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SLUZBENI GLASNIK
OPCINE KAL]

Kali, 11.svibnja 2012.
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SADRZAJ:
AKTI OPCINSKOG VIJE CA

1. ODLUKA O DONOSENJU PLANA ZASTITE |
SPASAVANJA ZA OPCINU KALI

2. ZAKLJUCAK o prihvaéanju Analize stanja sustava
zaStite i spaSavanja i donoSenju Smjernica za
organizaciju i razvoj sustava zastite i spaSavanja
na podruc¢ju Opcine Kali za 2012. godinu

3. ANALIZA STANJA SUSTAVA ZASTITE |
SPASAVANJA S FINANCIJSKIM PLANOM U
OPCINI KALI ZA 2012 GODINU

4. FINANCIJSKI PLAN ZA PROVODENJE ZADACA
ZASTITE | SPASAVANJA ZA 2012.G. NA
PODRUCJU OPCINE KALI

5. ODLUKA O DONOSENJU PRAVILNIKA o zastiti i
obradi arhivskog i registraturnog gradiva opcine
Kali i donoSenju posebnog popisa arhivskoga i
registraturnog gradiva Opcine Kali s rokovima
cuvanja

6. PRAVILNIK o zastiti i obradi arhivskoga i
registraturnog gradiva Opcine Kali

7. POSEBAN POPIS ARHIVSKOGA I
REGISTRATURNOG GRADIVA OPCINE KALI S
ROKOVIMA CUVANJA

Temeljem ¢lanka 28. Zakona o zastiti i spaSavanju
(Narodne Novine br.: 174/04, 79/07, 38/09 i 127fE0)a
temelju dane Suglasnosti DrZzavne uprave za zastitu
spaSavanje Podtoog ureda Zadar (KLASA: 810-03/12-

04/05;URBROJ.: 543-20-12-2) OD 13. 03. 2012. gedin

i ¢lanka 30. Statuta @me Kali (Sluzbeni Glasnik
Opcine Kali br.: 02/09 i 3/09), Qjinsko vijete Oine
Kali na svojoj 31. sjednici odrzane dana 09.05.201
godine , donosi:

ODLUKU
O DONOSENJU
PLANA ZASTITE | SPASAVANJA
ZA OPCINU KALI

Clanak 1.

Donosi se odluka o usvajanju Plan zastite i spafjavza
Opcinu Kali , kojeg je izradila tvrtka NW-wind d.o.@.i
VaraZzdina, od travnja 2012. godine .

SaZetak Plan zastite i spaSavanja nalazi sevitkprove
Odluke.

Clanak 2.

Ova odluka stupa na snagu osmog dana od dana ehjamoSe

te ¢e se objaviti u Sluzbenom Glasniku e Kali .

OPCINSKO VIJECE — ORCINE KALI

KLASA: 022-06/12-01/31
URBROJ: 2198/14-01-12-
Kali, dana 09. 05. 2012.godine

Predsjednik Ofinskog vij&a:
Sunajko Kogurat

REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA
OPCINA KALI

KLASA: 810-01/12-01/02
URBROJ:2198/14-01-12-1
Kali, dana 9. 05. 2012. godine

Na temeljutlanka 28. stavak 1. Zakona o zastiti i
spaSavanju (Narodne Novine br.: 174/04,79/07, {17
¢lanka 30. Statuta @me Kali (Sluzbeni Glasnik Gjine
Kali br 012/09 i 03/099,) Qjinsko vijete Ogtine Kali na
svojoj 31. sjednici odrzanoj dana 09. 05. 201203an

ZAKLJUCAK

O prihvatanju Analize stanja sustava zastite i spaSavanja i

dono8enju Smjernica za organizaciju i razvoj sustav
zaStite i spaSavanja
Na podréju Opcine Kali za 2012. godinu
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Prihvata se Analiza stanja sustava zastite i
spaSavanja na podiju Opcine Kali u 2011
godini koju je predlozio Stozer zastite i
spaSavanja za podije Optine Kali.

2. Donose se Smjernice za organizacijuNopz
sustava zasStite i spaSavanja na p&dru

2. Analiza stanja sustava zastite i spaSavanja na

Opine Kali za 2012. godinu.

podruwju Opcine Kali u 2011. godini i
Smijernice za organizaciju i razvoj sustaviitai

spaSavanja na podiju Opcine

Zakljucka.

Kali za 2012. godingine sastavni dio ovog

Kali od firme NW WIND d.o.o Varazdin, od
travnja 2012. godine,

2. DonoSenje Odluke o prih§anju Procijene
ugrozenosti stanovnistva, materijalnih i kulturnih
dobara na koju je suglasnost dala Drzavna uprava
za zastitu i spaSavanje
(Na 30. sjednici Ofinskog vij&a ogine Kali
odrzane dana 11. 04. 2012. godine)

3. Odluka o imenovanju StoZera zastite i spagavan
Opcine Kali (Klasa: 022-06/09-01/06;

Ur.br: 2198/14-01-09-1) od 05. 11. 2009.godine

4. Plan pozivanja StoZera zaStite i spaSavanodadju
Opcine Kali (Klasa: 810-03/10-

01/1; Ur.broj: 2198/14-2-10-01 od 29. &ij@ 2010

godine)

Predsjednik Ofinskog vij&a:
Sunajko Kogurat

ANALIZA STANJA SUSTAVA ZASTITE |
SPASAVANJA S FINANCIJSKIM PLANOM
U ORCINI KALI

ZA
2012 GODINU

Temeljenklanka 28., stavka 1. Zakona o zastiti i
spaSavanju (Narodne Novine br. 175/ 04 i 79/07038/
127/10), odréeno je da, o ostvarivanju prava i obveza u
podruju zasStite i spaSavanja, predstasai tijela jedinice
lokalne i podrdne (regionalne) samouprave

najmanje jednom godisSnje u cjelini, razmatraju i
analiziraju stanje sustava zastite i spaSavanja ,
donose smjernice za organizaciju i razvoj istog na
svom podrgju,

u pror&unu osiguravaju sredstva namijenjena za
financiranje sustava zastite i spaSavanja

donose ofe akte kojima propisuju mjere,
aktivnosti i poslove u prodenju zastite i
spaSavanja.

Sustav zastite i spaSavanja je oblik pripremanja i
sudjelovanje sudionika zastite i spaSavanja u
reagiranju na katastrofe i velike nesrete
ustrojavanja, pripremanja i sudjelovanja operativni
shaga zastite i spaSavanja u prevenciji, reaginaaju
katastrofe i otklanjanju mogih uzroka i posljedica
katastrofa.

Ova Analiza ukljduje sve poduzete aktivnosti u

proteklom razdoblju, i to kako podfje zaStite i

spaSavanja tako i na podju zastite od pozZara te

ostalih organiziranih sustava zastite.

Tijekom 2011 i 2012. godine Gpa Kali je iz
podruja zasStite i spaSavanja izradila i

donijela slijedée akte:

1.

Izradena je Procjena ugrozenosti stanovnistva,
materijalnih i kulturnih dobara i okoliSa od
katastrofa i velikih nesta za podrtje Opiine

1. CIVILNA ZASTITA

Ustroj i broj pripadnika organiziranih snaga za&stispaSavanija i
civilne zastite za podtje Optine Kali odreten je Procjenom
ugroZenosti stanovniStva, materijalnih i kulturdibbara. Na temelju
Procijene i nakon donoSenja Plana civilne z@$tiginski

natelnik donijeti¢e Odluku o osnivanju postrojbe civilne zastite
opce namjene sa 13anova. Kao i Odluku o oddévanju

operativnih snaga zastite i spaSavanja i pravnib@®d interesa za
zastitu i spaSavanje na podju Opcine Kali.

U sklopu programa edukacije stanovniStva o sustavu
zaStite i spaSavanja i podizanju razinéegulture

ljudi o zastiti i spaSavanju na podje Opcine Kali ,
struine sluzbe

Opcine trebale bi provoditi informiranje i
upoznavanje gdana izvanrednim situacijama i
postupcima osobne i uzajamne pdite pridrzavanju
naretenih mjera i postupaka operativnih snaga zastite i
spaSavanja ako do istih d¢m

Gratane je kontinuirano potrebno upoznavati o
zna&aju jedinstvenog broja za hitne pozive 112, a
vlasnici i korisnici objekata u kojima se okupljetv

broj ljudi upoznati su s obvezom postavljanja na
vidljivom mjestu na svojim objektima obavijest o
novim znakovima za uzbunjivanje.

2. VATROGASTVO

2.1 — Vatrogastvo — DVD

Dobrovoljno vatrogasno drustvo Kali (u daljnjem

tekstu: DVD) oshovano je 9. studenog 2006 godine ,

DVD Kaliima nekoliko operativnirtglanova, te isti

trebaju poloziti ispit za dobrovoljnog vatrogasc
DVD posjeduje polovno vatrogasno vozilo , kojeg

donirala Vatrogasna zajednica Zadarske Zupanije.

Vatrogasno vozilo nije u voznom stanju.

Drustvo nema zadovoljavaju opremu .

Tijekom ljetnih mjeseci DVD Kali upoSljava 2

djelatnika , radi osmatranja i preventivnog djeloja

u slwtaju pozara. Naknadu za rad djelatnika financira

Opcina Kali i Vatrogasna zajednica Zadarske

Zupanije.
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3. SLUZBE | PRAVNE OSOBE KOJE SE
ZASTITOM | SPASAVANJEM BAVE U
OKVIRU REDOVNE DJELATNOSTI

SluZbe i pravne osobe koje se zastitom i
spaSavanjem bave u okviru redovne djelatnosti
predstavljaju okosnicu sustava zastite i spaSavanja
na podrdju Opcine Kali. . Sluzbe i pravne osobe
koje imaju zadée u sustavu zaStite i spaSavanja, a
osobito one u vlasniStvu @pe Kali imaju

obvezu ukljgivanja u sustav zaStite i spaSavanja
kroz redovnu djelatnost, posebno wsievima
angaziranja prema Planu djelovanja civilne
zastite.

Mora se posebno naglasiti uloga i aktivnosti
prilikom angaZiranja na poslovima zastite i
spaSavanja.:

- Hripa d.o.o Kali

- dvije ambolante ofe prakse i to jedna ambulanta
u okviru Doma zdravlja Zadar i privatna
ambolanta Dr. Silvestre Kolega , te jedna privatna
stomatoloSka ordinacija Dr. Lidije Lalavi

- Hitna pomése nalazi u Ofini Preko te pokriva i
podrigje Opgine Kali.

- HEP proizvodnja,

- Hep distribucija,

- DVD Kali,

- Hrvatski Crveni kriz - Ofinska organizacija
Crvenog kriza Ogine Kali ,

- Zupanijskog centra 112,

- Zupanijske ceste,

- Hrvatske ceste

Gledaj stranicu 21 Plan zastite i spaSavanja 1111

Smijernicama za razvoj i organizaciju sustava
zastite i spaSavanja Opine Kali u 2011. godini
treba utvrditi potrebne aktivnosti, pravce
djelovanja i financijska sredstva s ciljem to
kvalitetnijeg razvoja istog.

SMJERNICE
ZA ORGANIZACIJU | RAZVOJ SUSTAVA
ZASTITE | SPASAVANJA NA
PODRWJU OPCINE KALI U

2011. GODINI

Smjernice se odnose na slijéde

1. CIVILNA ZASTITA ( StoZer zastite i
spaSavanja, Zapovjednistvo civilne zastite i
postrojbe i druge organizirane snage civilne

zastite)

Tijekom 2012. godine sukladno Procijeni
ugrozenosti stanovnistva, materjalnih i kulturnih
dobara izrden je Plan zasStite i spaSavanja za
podruje Optine Kali u travnju 2012. godine od
tvrtke NW WIND d.o.o Varazdin . Nakon izrade
Plana zastite i spaSavanja dostavlja séii3gom

vije¢u na usvajanje te Drzavnoj upravi za zastitu i
spaSavanje- Podtni ured Zadar.

Nakon usvajanja Plana zastite i spaSavanja
opcinski naelnik donosi Odluku o osnivanju i
ustrojstvu postrojbe civilne zastite @namjene
Opcine Kali , kao i Odluku o oddivaniju
operativnih snaga zastite i spaSavanja i pravnih
osoba od interesa za zastitu i spaSavanje na
podrwju Optine Kali .

StoZer zastite i spaSavanja, zapovjednisStvo civilne
zaStite i postrojbe civilne zastite trebaju osigiura
kontinuirano provdenje sustava za zastitu i
spaSavanje temeljem organiziranogéprga,
planiranja i uskldivanja aktivnosti sustava

zaStite i spaSavanja i zapovjedanja operativnim
shagama zastite i spaSavanja dalevima

ukazane potrebe u kriznim situacijama te
organizirati preventivne praktie vjezbe.

Nakon izrade Plana zastite i spaSavanja potrebno
je izvrsiti popunu Postrojbe civilne zastite¢ep
namjene (1Zlanova), odrediti timove- , obauviti
lie¢nicke preglede za pripadnike postrojbe,
izvrSiti obuku te opremiti postrojbu.

VATROGASTVO (Dobrovoljna vatrogasno
druStvo -DVD)
Broj, vrsta, opremljenost i véina DVD-A
odreiena je Planom zaStite od pozara i
tehnoloskih eksplozija za podija Optine Kali
Potrebno je pristupiti opremanju DVD Cipe
Kali. Neophodno je provoditi raZlte oblike
usposobljavanja dobrovoljnih vatrogasaca te
redovito obavljati preventivne ligaicke
preglede.
U podriju rada sa&lanstvom DVD -a posebnu
paznju treba potrebno je posvetiti mladezi, kao
budwim dobrovoljnim vatrogascima, ali i zbog
indirektnog stjecanja d@g kulture i naobrazbe.
Izvrsiti Siroku edukaciju poljoprivrednika i
drugog stanovniStva u vezi spaljivanja biljnog
otpada zbog pozara na otvorenim prostorima te se
ukljugiti u sveobuhvatnu akcijupropagandno-
pronibenih poruka i osvjé#vanja javnosti i
upoznavanja o nedostacima spaljivanja biljnog
otpada na ugrozavanje ljudskih ii materjalno
tehnickih potencijala te ugrozu i Stetnost na okolis
Neophodno je izvrSavanje z@dau skladu sa
Programom aktivnosti u provedbi posebnih mjera
zaStite od pozara od interesa za Republiku
Hrvatsku u 2012. godini.

SLUZBE | PRAVNE OSOBE KOJE SE
ZASTITOM | SPASAVANJEM BAVE U
OKVIRU REDOVNE DJELATNOSTI

Sluzba hitne medicinske poméi
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Na podrdju Opcine Kali djeluje Dom
zdravlja Zadar kao ispostava Doma zdravlja
Zadarske Zupanije. U Domu zdravlja nema
organizirane sluzbe hitne medicinske p@émo
Vel je to organizirano u Qi Preko te
pokriva i podrgje Optine Kali.
U tijeku 2012. dekuje se dovrSetak izgradnje
zgrade Ambolante hitne podia Kalima
(«Vodopad») kojae pokrivati hitnu
medicinsku poméza cijelo podrtje Otoka
Ugljana,

U ovom trenutku Dom zdravlja ne raspolaze s

potencijalima za sktaj vetih nesréa i katastrofa

te je s toga potrebno planirati organiziranje i

opremanje ekipa hitne medicinske pdairga

opremom i vozilima kako bi mogli intervenirati u

slu¢aju stradanja vezano uz prometne n@ste
havarije manjih razmjera.

Socijalna sluzba- Centar za socijalnu skrb

Podrije Optine Kali spada pod Centar za
socijalnu skrb Zadar u Zadru u kojem su
zaposleni stréni djelatnici na obavljanju
poslova i zadataka iz podia socijalne

skrbi, a u skladu s vaen propisima koji
reguliraju ovu oblast. U séaju nekih
izvanrednih situacija ova sluzba u
koordinaciji s ostalim sluzbama preuzima
brigu o pojedinim kategorijama stanovnistva
kojima ¢e takva poméi skrb biti potrebna .

Veterinarska stanica Zadar d.o.o.

Obavljanje javnih ovlasti iz podéja
veterinarstva vrSi Veterinarska stanica d.o.o.
Zadar . Mjere zastite zdravlja i zivotinja , te nge
zaStite zivotinja od zaraznih bolesti koji se
provede radi osiguranja uzgoja i proizvodnje
zdravih Zivotinja, higensko i zdravstveno
ispravnih zivotinjskih proizvoda. Zastita ljudi od
zoonoze i veterinarska

Zastita okoliSa takder je zakonom propisana
veterinarske sluzbe. U situacijidéeepidemije i
drugih izvanrednih sitacija ukluje se nadlezno
Ministarstvo RH.

Hrvatska poljoprivredna komora

Za zastitu bilja i biljnih proizvoda i daljge se
razvijati Poljoprivredno savjetodavnu sluzbu kako
bi se poljoprivredni proizvieci mogli Sto
kvalitetnije obuiti i zaStititi svoju proizvodnju od
Stetnih posljedica mogih biljnih bolesti ve&ih
razmjera.

Komunalna tvrtka Hripa d.o.o Kali

Komunalno poduzeZe Hripa d.o.o. Kali je
komunalno poduze ¢iji je osnivat Opéina Kali

te je u 100% vlasnisStvu @me Kali. Djelatnost
ovog poduzéa je odrzavanjeistoce, urelenje
okoliSa odnosno javnih povrSina i plaza,
odrzavanje i uréenje groblja, skupljanje i odvoz
komunalnog otpada, odrzavanje nerazvrstanih
cesta.

Prikupljeni komunalni otpad odvozi se trajektom
na gradski deponij Zadar, s obzirom da je
sanirano odlagaliSte «ZarabaniZz».. Istovremeno je
Opcina Kali ukljutena u projekt Zupanijskog
centra za gospodarenje otpadom, koji se treba
dogoditi na podr&ju Grada Benkovca u k.o.
Biljane.

VODOVOD | ODVODNJA
- Optina Kali opskrbljuje se vodom preko
podmorskog vodovoda iz Zadra sa izvorista
«Zrmanje». lzgrdena je mjesna vodovodna
mreza u duzini cca 17 km, na koju je prikgmo
cca 80% obiteljskih kia.
Vodovod d.o.0. Zadar upravlja —gospodari s
vodovodnom i hidrantskom mreZzom na cijelom
podruwju Opcine Kali
U cilju bolje vodoopskrbe i zastita vode @ma
Kali je u 2006 godini sufinanacirala
Izgradnju prepumpne stanice «Borik» i
vodospremu «Staresin»
Po ogginskim programima kontinuirano svake
godine izgradi se cca 200 m vodovodne mjesne
mreze. U Opinskom prordunu za 2012. godine
planira se izgradnja vodovodnog ogranka , prema
naknadnoj odluci ofinskog vij&a.
- Na podrgju Optine Kali vetina obiteljskih

kuca ima izgrdene septike jame.

Ministarstvo za javne radove obnovu i
graditeljstvo, Hrvatske vode i Gina Kali
zakljwile su u 2003. godini Sporazum o
zajedntkom financiranju radova na izgradniji
kanalizacijskog sustava Kali (od | dolIX faze)..
Do kraja 2006. godine izgtano je cca 2 km
kanalizacijskog sustava uz more, ispust u more u
duzine 1,5 km (Batalaza) te dvije prepumpne
stanice. Investicija je u tijeku.

Ostale pravne osobe

Na podrdju Opcine Kali registrirane su i djeluju
pravne osobe i fizke osobe koje se bave dexinskom
ribarskom, turistikom i drugom stinom djelatno&u od
interesa za zastitu i spaSavanje, te se one pelpatr
slu¢aju izvanrednih situacija, a u suradnji s drugim
nadleZnim sluzbama, mogu svojim zaposlenicima,
poslovnim prostorima i postajem mehanizacijom
ukljugiti u poma zrtvama véih nesréa i katastrofa
Koordinaciju aktivnosti razitih sluzbi, ustanova i
drugih skupina gdana u izvanrednim situacijama
obavljati¢e Zapovjednistvo zastite i spaSavanja.
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ZAVRSNE ODREDBE

Kao osnovni oblik organiziranja stanovniStva zastita
zaStitu, te za pruzanje potiarugima kojima je ta zasStita
nuzna , potrebno je osposobljavati i opremati staistvo
Za mognost pruzanja osobne i uzajamne zastite, osobito
za sl&ajeve oivanrednih situacija nastalih uslijed priritd
ili tehnolo3kih nesréa i katastrofa.

U toku 2012. godine potrebno je osposobiti
Zapovjednistvo zastite i spaSavanja za brzo i tetald
funkcioniranje uizvanrednim situacijama, kaacai
dijelove sustava zastite i spaSavanja osposolvljenai
opremanjem za djelovanje u izvanrednim situacijama.

Nastaviti suradnju sa Drzavnom upravom za zastit
spaSavanje, Podfmim uredom Zadar, s cillemdanja i
usavrSavanja operativnih i drugih snaga zastipa$avanja
na podrdju Opcine Kali .

Prilog br.1

FINANCIRANJE SUSTAVA ZASTITE |

SPASAVANJE
Plan financijskih sredstava za organizaciju i raaustava
zaStite i spaSavanja na poduOpcine Kali dan je u
Prilogu br. 1. ovih smjernica

KLASA : 810-01/12-01/01
URBROJ: 2198/14-01-12-1
Kali, dana 09. 05. 2012.godine

Predsjednik Ofinskog vij&a:
Sunajko Kogurat

) . FINANCLJSKI PLAN ZA 5 )
PROVODENJE ZADACA ZASTITE | SPASAVANJA ZA 2012.G. NA PODRUCJU OPCINE

KALI
Red.br Realizirano 2011 u Planirano 2012
OPIS POZICIJE kn u kn
VATROGASTVO
1. DVD 15.000,00 25.000,00
Izrada Procijene ugrozenosti zastite i spaSavanija 0 22.070,00
Plan civilne zastite
Civilna zastita i gorska sluzba spaSavanja i 0 10.000,00
Ostalo vezano za zaStitu i spaSavanje
REDOVNE SLUZBE
DJELATNOSTI | UDRUGE
1.1. OdrZavanje kom.
infrastrukture 151.131,33 180.000,00
1.2. Poljski putevi 7.687,50 30.000,00
1.3. Crveni kriz 12.000,00 12.000,00
2. DDK............ 21.847,37 13.000,00
1.4. Javno zdravstvo 25.411.69 20.000,00
(DDD)
1.5. Saijadeponija 495.759,52 0
SVEUKUPNO IZDVAJANJE ZA
3. ZASTITU | 728.837,41 320.000,00
SPASAVANJE:




SLUZBENI GLASNIK
OPCINE KALI

str6

godina XIX
broj 3

Na temelju Zakona o arhivskom gradivu i arhivirhéN(
105/97 i 64/2000klanka 11.stavka 3. Pravilnika o
vrednovanju te postupku odabira i igkanja arhivskoga
gradiva i¢lanka 17. stavka 1. Pravilnika o zaStiuvanju
arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva (NN
63/04) i¢lanka 30. Statuta @me Kali, Ogtinsko vijete
Opcine Kali na svojoj 31. sjednici odrZzane dana (®. 0
2012. godine , donosi :

ODLUKU O DONOSENJU
PRAVILNIKA
o0 zastiti i obradi arhivskog i registraturnog gradoptine
Kali
i donoSenju posebnog popisa arhivskoga i registiat
gradiva Ogine Kali s rokovimauvanja

1. Donosi se odluka o prihdanju Pravilnika o zastiti i
obradi arhivskog i registraturnog gradivatioe Kali i

2. Donosi se Odluka o prihganju posebnog popisa
arhivskoga i registraturnog gradiva é&pe Kali s
rokovimacuvanja

3. Pravilnik o zastiti i obradi arhivskog i registuatog
gradiva ogine Kali i poseban popis arhivskoga i
registraturnog gradiva @jme Kali s rokovimatuvanja
¢ine sastavni dio ove Odluke .

OPCINSKO VIJECE — ORCINE KALI

KLASA: 022-06/12-01/31
URBROJ: 2198/14-01-12-5
Kali, dana 9. 05. 2012. godine

Predsjednik Ofinskog vij&a:
Sunajko Ko®urat

Sukladno odredbama Zakona o arhivskom
gradivu i arhivima (NN 105/1997. i 64/2000.), te
temeljemél. 11 st. 3. Pravilnika o vrednovanju te
postupku odabiranja i izéivanja arhivskoga
gradiva (NN 90/02), nadaljel. 17. st. 1.
Pravilnika o zastiti i ¢uvanju arhivskog i
registraturnog gradiva izvan arhiva (NN 63/04)
na 31. sjednici Ofinskog vijga Ogine Kali
odrzanoj 09. 05. 2012. godine donosi se:

PRAVILNIK
o zastiti i obradi arhivskoga i registraturnog
gradiva Opéine Kali
|. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom uije prikupljanje,

odlaganje, n&dn i uvjeti cuvanja, obrada,
odabiranje i izldivanje, zaStita i koriStenje
arhivskoga i registraturnog gradiva koje je

nastalo, zaprimljeno ili se koristi u poslovanju
Opc¢ine Kali, kao i predaja gradiva nadleznom
arhivu.

Sastavni dio ovoga Pravilnika predstavlja u
privitku  Poseban  popis arhivskoga i
registraturnog gradiva s rokovindavanija, koji
obuhvaa cjelokupno arhivsko i registraturno
gradivo koje nastaje u poslovanju e Kali.

Clanak 2.
Arhivsko i registraturno gradivo @me Kali od
interesa je za Republiku Hrvatsku i ima njezinu
osobitu zastitu bez obzira je li registrirano ili
evidentirano.
Za cjelokupno arhivsko i registraturno gradivo
odgovoran je nglnik Optine Kali. Nadzor nad
zastitom cjelokupnog arhivskoga i registraturnog
gradiva obavlja Drzavni arhiv u Zadru (u
daljnjem tekstu: DAZD), te se u tom smislu
obvezuju na suradnju sve osobe odgovorne i
zaduzene za gradivo.

Clanak 3.
Definicije pojmova za potrebe ovoga Pravilnika:
Arhivska jedinica gradiva jest najmanja
logicko—sadrzajna jedinica organizacije gradiva
(predmet, dosje, spis, perioki definiran
upisnik, zapisnik,...).

Arhivska knjiga je evidencija ulaska
gradiva u pismohranu, prema vrstama i
kolicinama.
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Arhivskim i registraturnim gradivom smatra
se cjelokupna dokumentacija nastala radom ili u
posjedu Opine Kali, bez obzira je li ili nije
evidentirana kroz sluzbene evidencije (pr.

dokumentacija nastala u uredskome poslovanju,

sluzbenome poslovanju, evidencije,...).

Izlucivanje je postupak kojim se iz neke cjeline

gradiva izdvajaju jediniceiji je utvrdeni rok
cuvanja istekao.

Konvencionalno gradivo je gradivo zadije
iscitavanje nisu potrebni posebni degi.

Nekonvencionalno gradivoje ono zacije su
isCitavanje potrebni posebni uigi. Ono moze
biti na opttko-magnetskim medijima, na
mikrofilmu ili na CD-u.

Odabiranje arhivskoga gradiva je postupak
kojim se iz registraturnoga gradiva temeljem
utvrdenih propisa odabire arhivsko gradivo za
trajnocuvanje.

Odgovorna osoba za pismohranuje voditel]
ustrojstvene jedinice ucijem je sastavu

organizirana pismohrana, odnosno osoba na koju

takve ovlasti prenese ravnatel;.

Poseban popis gradiva s rokovima
¢uvanja je popis jedinica gradiva
organiziran prema sadrzajnim cjelinama
(poslovnim podrgjima), s oznéenim
rokovimacuvanja za svaku jedinicu popisa i
postupkom s gradivom nakon isteka roka
cuvanja.

Tehni¢ka jedinica gradiva je jedinica fiztke
organizacije gradiva (svezanj, kutija, knjiga,
fascikl, mapa, mikrofiimska rola, magnetska
traka, CD,...)

ZaduZena osoba za pismohrange osoba koja
neposredno obavlja poslove pismohrane.

Clanak 4.
Arhivsko i registraturno gradivo nastalo tijekom
rada i poslovanja Gjne Kali predstavlja jednu
cjelinu i u pravilu se ne moze dijeliti.

Il. OBVEZE STVARATELJA | IMATELJA
JAVNOGA ARHIVSKOG |
REGISTRATURNOG GRADIVA

Clanak 5.
Opc¢ina Kali je kao stvaratelj i imatelj javnoga
arhivskog i registraturnog gradiva duzna:

- savjesno ga&uvati u srdenom stanju i

osiguravati od ostenja do predaje
DAZD,

- dostavljati na zahtjev DAZD popis
gradiva i javljati sve promjene u vezi s
njim,

- pribavljati  mislienje  DAZD prije
poduzimanja mjera koje se odnose ha
gradivo,

- redovito odabirati arhivsko gradivo iz
registraturnog gradiva,

- redovito periodiki izluc¢ivati gradivo
kojemu su istekli rokovéuvanja,
- omoguiti  ovlaStenim  djelatnicima

DAZD obavljanje strdnog nadzora nad
cuvanjem gradiva,

Opcina Kali duzna je izvijestiti DAZD o svakoj
SV0joj promjeni statusa i ustrojstva radi davanja
misljenja o postupanju s gradivom.

lIl. PRIKUPLJANJE, OBRADA | CUVANJE

GRADIVA

Clanak 6.
Konvencionalno i nekonvencionalno gradivo
Opc¢ine Kali prikuplja se, zaprima, ohtaje,
evidentira, odabire i izltuje, te osigurava od
oSte&enja, uniStenja i zagubljenja u pismohrani.

Clanak 7.
U okviru uredovanja pismohrane vodi se:
a) Arhivska knjiga, kao knjiga evidencije ulaska
arhivskog i registraturnog gradiva u pismohranu.

Clanak 8.
Prijepisi (preslici) Arhivske knjige gradiva iz
prethodnogaclanka, dostavljaju se Drzavnom
arhivu u Zadru redovito jednom godisnje.
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[1l/1 Konvencionalno gradivo preuzeto gradivo i provjeriti tmost upisanih
podataka.
Clanak 9.
RijeSeni predmeti i dovrSeni spisi (dalje: Clanak 11.

gradivo) stavljaju se u za to odemne omote,
fascikle, registratore, arhivske kutije, sveznjeve,
uveze ili arhivske mape (fascikle s
preklopom),... i sl. tehike arhivske jedinice. U
ustrojstvenoj jedinici u kojoj je gradivo nastalo
(u tzv. prirénoj pismohrani), ono seuva
najvise dvije godine od zavrSetka predmeta.
Nakon toga roka gradivo se obavezno predaje u
pismohranu. Rukovoditelj svake ustrojstvene
jedinice odgovoran je za arhivsko i registraturno
gradivo koje nastaje u njegovom poslovnom
podrwju, od trenutka zaprimanja i obrade do
predaje na daljnjéuvanje.

Svaki zaposlenik odgovoran je za gradivo za
koje je zaduZen u pogledu sadrzaja podataka,
pravodobne obrade, te ukupnog stanja svakog
predmeta kojim raspolaze.

Svaki zaposlenik koji je zaduZen za gradivo do
predaje u pismohranu, duzan ga je tijekom
godine odlagati po utdenom planu koji
odgovara naravi posla, te ga svrstavati u
odgovarajge arhivske jedinice. Na svaku
arhivsku jedinicu, ispisuju se sljedepodatci:
naziv institucije, ustrojstvena jedinica, godina
nastanka gradiva, naziv i vrsta gradiva, raspon
brojeva predmeta u arhivskoj jedinici, rok
cuvanja gradiva.

Clanak 10.
Arhivsko i registraturno gradivo predaje se u
pismohranu u stnom stanju, u teh&ki
oblikovanim i ozn&enim arhivskim jedinicama,
te uz popis jedinica gradiva obuldeaog
primopredajnim zapisnikom.
Primopredajni zapisnik supotpisuju ovlasteni
zaposlenici koji predaju gradivo i odgovorna
osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u
pismohrani.
Primopredajni zapisnik izduje se u dva
primjerka, od kojih jedancuva ustrojstvena
jedinica koja predaje gradivo, a drugi odgovorna
osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u
pismohrani.

Odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno
zaposlenik u pismohrani, duzan je pregledati svo

Po prijemu i obradi arhivskog i registraturnog
gradiva na n&n propisan u odredbama ovoga
Pravilnika, gradivo se raspadge na police,
odnosno ormare, u odgovar&m prostorijama
pismohrane.

Arhivsko i registraturno gradivo u pismohrani
razvrstava se prema sadrzajnim cjelinama,
vremenu nastanka, vrstama gradiva i rokovima
cuvanja. Nakon smjeStanja gradiva jednog
godista na police i u ormare, obavlja se
numeriranje arhivskih jedinica.

[11/2 Nekonvencionalno gradivo

Clanak 12.
Dokumenti  nastali ili  zaprimljeni u
elektrontkom obliku, baze podataka,
elektrontke kopije dokumenata i drugi

elektrontki zapisi nastali u poslovanguvaju se

na n&in koji ih osigurava od neovlastenog
pristupa, brisanja, mijenjanja ili gubitka
podataka, sukladno vaidm standardima te
dobroj praksi upravljanja i zaStite informacijskih
sustava.

Za svaki rdunalni sustav, odnosno aplikaciju
koja se koristi za pohranu ili rad s elektrekim
dokumentima i drugim elektratkim zapisima,
obvezno je odrediti osobu koja je odgovorna za
zastitu podataka, redovitu izradu sigurnosnih
kopija i arhiviranje podataka, te u pisanom
obliku utvrditi postupak i ¢&estalost izrade
sigurnosnih kopija, te postupak obnove podataka
u slutaju greske ili gubitka podataka.

Postupci izrade sigurnosnih kopija i obnove
podataka trebaju biti takvi da omadgusigurnu i
cjelovitu obnovu podataka u kratkom roku.

Clanak 13.
Kod uvaienja ili izmjena aplikacije, baze
podataka ili formata zapisa, obvezno je u

pisanom obliku opisati: svrhu, opseg icima
koriStenja aplikacije; minimalne hardverske i
softverske zahtjeve; mjere zasStite zapisa od
neovlastenoga pristupa, mijenjanja i gubitka
podataka; format i strukturu zapisa; prefdvii
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nain trajne pohrane zapisa (nptuvanje u
izvornom formatu, konverzija u drugi format,
kopiranje na drugi medij i dr.); te
(tehnologija) na koji¢e se osigurati pristup
podacima ako je predigno cuvanje izvan
izvornog hardverskog i softverskog okruzenja;
nain predaje gradiva arhivu (format zapisa i
medij, aplikacija/tehnologija za pristup podacima
koja treba omogtiti iskoristivost podataka
nakon predaje, dokumentacija o aplikaciji i
strukturi zapisa, dokumentacija o postupku
pripreme za predaju).

Clanak 14.

Elektrontki dokumenti i drugi elektrokki
zapisi arhiviraju se icuvaju u najmanje dva
primjerka. Barem jedan primjerak treba biti
takav da je iz njega moge obnoviti podatke i
moguenost njihova pregledavanja i koristenja u
slieaju gubitka ili oStéenja podataka u
racunalnom sustavu u kojem se obavlja pohrana i
obrada zapisa.

Pri izradi arhivske kopije obvezno se u pisanom
obliku utvrduje predmet arhiviranja, format i
struktura zapisa, vrijeme i odgovornost za izradu
kopije, te da li se zapisi i dalj€uvaju u
izvoriSnom informacijskom sustavu ili briSu iz
njega.

Prije predaje arhivskih kopija na mjestovanja
obvezno se provjerava njihova cjelovitost,
Citljivost i ispravnost.

Arhivske se kopije predaju na mjestovanja s
programima, odnosno aplikacijama koje su
potrebne za njihovo pregledavanje i koriStenje,
ili s podrobnim uputama o hardverskim i
softverskim zahtjevima za prikaz i koriStenje i
navodom o informacijskom sustavu koji trenutno
to omoguuje.

Cjelovitost, citljivost i
kopija elektronikin zapisa redovito se
provierava najmanje jedanput godiSnje.
Presnimavanje na novi medij vrSi se najmanje
svake pete godine, a obvezno ako su prilikom
provjere udene pogreske ili ako je primjerak
arhivske kopije nétljiv, oStecen ili izgubljen.

ispravnost arhivskih

IV. KORISTENJE GRADIVA

Clanak 15.
KoriStenje gradiva odobrava osoba odgovorna za
rad pismohrane, odnosno zaposlenik u
pismohrani.
Arhivsko i registraturno gradivo moZze se koristiti
u prostorijama pismohrane samo i jedino uz
naza&nost odgovorne osobe za rad pismohrane,
odnosno zaposlenika zaduzenog za pismohranu.
KoriStenje se ostvaruje neposrednim uvidom u
trazeno gradivo, izdavanjem preslika ili
izdavanjem originala.
Originalno arhivsko i registraturno gradivo moze
se izdati na privremeno koriStenje jedino putem
odgovarajde potvrde (reversa) i obaveznog
upisa u Knjigu posudbe, dok je za uvid i
izdavanje kopije potreban samo upis u
evidenciju.

Clanak 16.
Osoba koja je preuzela gradivo na koriStenje,
duzna je isto vratiti u roku nazienom u
reversu.
Revers se izdaje u tri primjerka. Jedan primjerak
potvrde (reversa) ostavlja se na mjestu gdje je
gradivo izdvojeno, drugi primjerak uzima
odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno
zaposlenik u pismohrani, a ¢re primjerak
dobiva zaposlenik, odnosno korisnik gradiva.
Poslije koriStenja gradivo se obaveznocéaraa
mjesto odakle je i uzeto, a revers se ponistava.

Clanak 17.
lzdavanje arhivskoga i registraturnog gradiva za
vanjske korisnike, koji temeljem zakona i
propisa imaju pravo uvida u informacije
sadrZzane u gradivu, obavlja se temeljem pismene
zamolbe traZitelja.
KoriStenje gradiva moZe se wuskratiti u
slitajevima koje propisujél. 8 Zakona o pravu
na pristup informacijama (NN 172/03).

Clanak 18.
Krajem svake godine, odnosno prije godiSnjega
ulaganja novog gradiva u pismohranu, obavlja se
provjera je li tijekom godine podano gradivo
vraceno u pismohranu. Nadzor obavlja
odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno
zaposlenik u pismohrani.
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Utvrdi li se da posdeno gradivo nije vr&no,
odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno
zaposlenik u pismohrani, traze povrat gradiva.
Korisnik gradiva pismeno potduje, uz supotpis
odgovorne osobe ustrojstvene jedinice, ukoliko
mu zaduzeno gradivo treba i u slijédpgodini.

V. POSTUPAK ODABIRANJA I
1ZLU CIVANJA GRADIVA

Clanak 19.

Redovito, a najkasnije 5 godina od posljednjega
provedenog postupka, obavlja se odabiranje
arhivskoga i izldivanje onog dijela
registraturnoga gradiva kojem je prema
utvrdenim propisima proSao rakivanja, kako bi

se u pismohrani pravovremeno oslobodio prostor
za prirast novog gradiva. Odabiranje arhivskoga i
izlucivanje registraturnoga gradiva obavlja se
temeljem Pravilnika o vrednovanju te postupku
odabiranja i izldivanja arhivskoga gradiva (NN
90/2002.), Zakona o &anovodstvu (NN 109/07)
kao i Posebnoga popisa i&.1. st.2. ovoga
Pravilnika, na kojega suglasnost daje DAZD.

Clanak 20.

Rokovi ¢uvanja navedeni u popisu &.1. st.2.

ovoga Pravilnika p&nju tedi:

- kod uredskih knjiga i evidencija - od kraja
godine posljednjega upisa,

- kod vaienja postupaka - od kraja godine u
kojoj je postupak dovrsen,

- kod rjeSenja, dozvola, odobrenja, potvrda sa
ograntenim trajanjem - od kraja godine u
kojoj su rjeSenja, dozvole ili odobrenja
prestali vrijediti ili su se prestali
primjenjivati,

- kod ra&unovodstvene i knjigovodstvene
dokumentacije - od dana prildamnja
zavrsnog réuna za godinu na koju se ta
dokumentacija odnosi,

- kod personalnih listova - od godine osnutka
personalnog lista,

- kod ostalog gradiva - od kraja godine u kojoj
je gradivo nastalo.

Clanak 21.
Postupak za izltivanje registraturnoga gradiva
pokrete odgovorna osoba .

Popis gradiva za izlivanje treba sadrzavati
naziv stvaratelja gradiva, ustrojstvenu jedinicu u
kojoj je gradivo nastalo, jasan i¢en naziv vrste
gradiva koje ¢e se izldivati, starost gradiva
(vrijeme nastanka) i kadlinu izrazenu brojem
sveznjeva, registratora, knjiga i sl..

Za svaku vrstu gradiva ukratko se obrazlaze
zasto se predlaze za igivanje i uniStenje (npr.
istekao rokéuvanja sukladno popisu &.1 st. 2,
nepotrebno za daljnje poslovanje, statlgti
obraieno i sl.)

Clanak 22.
Prema potrebi, u pripremi iZivanja moZze
sudjelovati i strani djelatnik DAZD.

Clanak 23.
Popis gradiva predloZzenog za ighkanje, te
potpisanog od ravnatelja dostavlja se DAZD-u.
DAZD izdaje rjeSenje kojim moZze predlozeno
gradivo za izldivanje u cjelosti odobriti, ili
djelomicno ili u cjelosti odbiti.

Clanak 24.
Po primitku rjeSenja o odobrenju iZluanja iz
prethodnogaclanka, odgovorna osoba donosi
odluku o izl€ivanju kojom se utwvtuje n&in
uniStavanja dotnoga gradiva.

O postupku uniStavanja izlenoga gradiva
sastavlja se zapisnik, kojega se jedan primjerak
dostavlja DAZD-u.

Clanak 25.
Ukoliko gradivo sadrzi povjerljive podatke,
uniStavanje se obavezno provodi naimada
podatci ne budu dostupni osobama koje nemaju
pravo uvida u njih.

Clanak 26.
Izlu¢ivanje registraturnog gradiva biljezi se u
Arhivskoj knjizi s naznakom broja i datuma
rjeSenja DAZD o odobrenju iztivanja.

VI. PREDAJA GRADIVA NADLEZNOM
ARHIVU

Clanak 27.
Arhivsko gradivo Opine Kali predaje se DAZD-
u temeljem Zakona o arhivskom gradivu i
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arhivima (NN 105/1997 i NN 64/2000), i
Pravilnika o predaji arhivskoga gradiva arhivima
(NN 90/2002.).

Javno arhivsko gradivo predaje se DAZD-u u
roku koji u pravilu ne moze biti kéa od 30

godina od njegova nastanka. Gradivo se moze

predati i prije isteka toga roka, ako se o tome
sporazume imatelj i DAZD, ili ako je to nuzno
radi zaStite gradiva.

Arhivsko gradivo Opine Kali predaje se tek
nakon provedenoga odabiranja i lanja, u

izvorniku, srgeno i tehniki opremljeno,

ozna&eno, popisano i cjelovito za odeno

vremensko razdoblje.

O predaji arhivskog gradiva DAZD-u sastavlja se

Zapisnik ¢iji je sastavni dio popis predanoga
gradiva.

VII. ZAPOSLENICI
PISMOHRANE

VEZANI UZ RAD

Clanak 28.
Opc¢ina Kali duzna je imati odgovornu osobu za

rad pismohrane, te zaduZzenog zaposlenika s

punim ili djeloménim radnim vremenom u
pismohrani.

Clanak 29.
Zaposlenik u pismohrani mora imati najmanje
srednju strinu spremu, kao i polozen stru
ispit za djelatnika u pismohrani, sukladno
Pravilniku o strdnom usavrSavaju i provjeri
struene osposobljenosti djelatnika u
pismohranama (NN 93/04).

Ukoliko zaposlenik iz st. 1. ovogdanka nema
poloZen strani ispit, duzan ga je poloZziti u roku
1 godine od dana stupanja na ovaj posao.

Clanak 30.
Zaposlenik u pismohrani
poslove:
- srelivanje i popisivanje gradiva,
- osiguranje  materijalno-fizke
gradiva,
- odabiranje arhivskoga gradiva,

obavlja slijeéde

zastite

- izlucivanje registraturnog gradiva kojem
su prosli rokoviuvania,

- priprema predaju arhivskoga gradiva
DAZD-u,

- izdavanje gradiva na koristenje, te
vodenje evidencija o tome.

Clanak 31.
Zaposlenik u pismohrani duzan je u svome radu
pridrzavati se etkog kodeksa arhivista, a
posebice:

- Cuvati integritet gradiva i na taj tia
pruzati jamstvo da ono predstavlja trajno
i pouzdano svjed@nstvo proSlosti,

- dokumentirati svoje postupke pri obradi
gradiva i opravdati ih,

- postivati slobodu pristupa informacijama
i propise u svezi s povjerljivoa
podataka i zaStitom privatnosti, i
postupati unutar granica zakonskih
propisa koji su ha snazi,

- osobito povjerenje koje mu je povjereno
koristiti na dobro sviju i ne sluziti se
svojim polozajem za vlastitu ili biléiju
neopravdanu korist,

- nastojati posti najbolju strénu razinu
sustavno i stalno obnavij@u svoje
znanje s podrja arhivistike i dijeliti s
drugima rezultate svojih istrazivanja i
iskustava.

Clanak 32.
Prilikom raspordivanja na druge poslove ili
raskida radnog odnosa odgovorna osoba za rac
pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani,
duzni su izvrSiti primopredaju arhivskoga i
registraturnog gradiva s osobom koja preuzima
pismohranu.

VIl PROSTOR PISMOHRANE
Clanak 33.
Optina Kali duzna je osigurati primjerene

prostore i opremu za smjesStaj i zastitu arhivskog
i registraturnog gradiva.

Materijalna (fiztko-tehntka) zastita arhivskoga
i registraturnog gradiva obuhta fizicko-
tehniku zastitu od oStenja, uniStenja ili
nestanka.
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IX. ZAVRSNE ODREDBE
Materijalna zaStita osigurava se:
- obaveznim zakljgavanjem prostorija Clanak 37.
pismohrane,  zatvaranjem  prozora i Odgovorne osobe za cjelokupno arhivsko i

iskljucivanjem strujnoga toka kada se u
spremistu ne radi

- redovitim  ciS¢enjem i
spremiSta i odloZzenoga
prozr&ivanjem prostorija

- odrzavanjem odgovaraja temperature (12-
18 °C) i vlaznosti (50-70%)

- redovitim otklanjanjem nedostataka koji bi
mogli dovesti do oStenja gradiva

otpraSivanjem
gradiva, te

Clanak 34.
Odgovarajdgim prostorom za  pohranu
arhivskoga i registraturnog gradiva smatraju se
prostorije koje su suhe, proZree, osigurane od
pozara i krde, udaljene od mjesta otvorenog
plamena i od prostorija u kojima gavaju lako
zapaljive tvari, bez vodovodnih, kanalizacijskih,
plinskih i elektrtnih instalacija te razvodnih
vodova i urdaja centralnog grijanja bez
odgovarajde zastite, ukljauju¢i i zastitu od
nadolaska nadzemnih i podzemnih voda.
Sve instalacije moraju uvijek biti ispravne i pod
nadzorom.
U prostorijama pismohrane strogo je zabranjeno
pusenje.

Clanak 35.
Prostorije pismohrane moraju imati odgovaéaju
inventar kao Sto su police, ormari, stalaze,
ljiestve, stol, dobro osvjetljenje i dr..
Prostorije moraju biti osigurane valjanim
uredajima za sigurno zatvaranje vrata, te
opremljene odgovaragum brojem protupozarnih
aparata na prah.

Clanak 36.

Pristup u pismohranu dozvoljen je samo
odgovornoj osobi za rad pismohrane, odnosno
zaposleniku u pismohrani.

Brigu o urelenju pismohrane, te nadzor nad
radom u pismohrani provodi odgovorna osoba
ustrojstvene jedinice u kojoj se nalazi
pismohrana.

registraturno gradivo nastalo tijekom poslovanja
Op¢ine Kali obvezne su postupati u skladu sa
odredbama Zakona o arhivskom gradivu i
arhivima, te odredbama ovog Pravilnika.

Clanak 38.
Izmjene i dopune ovoga Pravilnika donose se na
nain i po postupku utvenim za njegovo
donoSenje.

Clanak 39.
Za sva pitanja koja nisu navedena ovim
Pravilnikom primjenjuje se Zakon o arhivskom
gradivu i arhivima, njegovi podzakonski akti,
kao i drugi zakonski propisi kojima se poblize
utvrduje rukovanje i rokovEuvanja arhivskoga i
registraturnog gradiva.

Clanak 40.
Pravilnik i Poseban popis arhivskoga i
registraturnog gradiva s rokovima&uvanja
primjenjujie se po pribavljenome odobrenju
DAZD-a.

Clanak 41.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom inga
suglasnosti Drzavnog arhiva u Zadru.

Kali, 09. 05. 2012. godine .

OPCINSKO VIJECE ORCINE KALI

Predsjednik ofinskog vije&ta
Sunajko Korurat

POSEBAN POPIS ARHIVSKOGA | REGISTRATURNOG GRADIVA
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OPCINE KALI S ROKOVIMA CUVANJA
Red. " .
br. NAZIV — VRSTA GRADIVA Rok ¢&uvanja
I. PODRUCNI USTROJ
1. (1T o Tolcl o oL i3 T= 0] o 11 = SRR trajno
2. Granice podrtja mjesnih odbora (mjesnih PO@Ja) ............eeeeeeeieiieieeeeeeeiiiiiiiiiiians trajno
Il. OPCINSKO VIJE CE, POGLAVARSTVO OPCINE | NJIHOVA RADNA TIJELA
3. Akti s KONStitUirajidin SJEANICA ........uvviiiiiiiiiiiiieeiee e er e e e e e ae e e e e e e se e s as e snenenee ajtro
4, Akti o imenovanju predsjednik&lanova odbora, komisija i drugih radnih tijela. ... trajno
5. Popis Vijénika OEINSKOG VIJE@ .....evviiiiiiiieeeeei it s e e e e e e e e e e e e e ennnannnnnes trajno
6. Popistlanova Poglavarstva QIE .............euuueriiiiiieiieeeeeeiie s semeeeeeee e e e e e e s e e s ssssnnnnns trajno
7. Poziv za sjednicu S Pril0ZIiMa ........oovviiiieiiiciee e 5 godina
8. Zapisnici sa sjednica S Pril0ZIMa ........ceeeeeiriiiiiiiiiieeeee e e e e trajno
9. Usvojeni akti sa sjednica @pskog vijeta i Poglavarstva i njihovih radnih tijela ......... trajno
10. Program rada i izvjéd o radu Opinskog vij&a i Poglavarstva .............ccccccvvvvvvnenn.n. trajno
11. Poslovnici o radu Gnskog vije&a i Poglavarstva i njihovih radnih tijela ................. trajno
12. Vijeénicka pitanja i 0dgoVOri NA PItANJA .......ceeescommmme e e e e e e e e e e eee e e e e e e e e 10 godina
13. EtnEke i nacionalne zajednice i manjine — ¥g4d popis predstavnika ..................... trajno
14. Osnivanje ustanova, trg@kéh i komunalnih druStava, agencija .........cccccccvveneee. trajno
Ill. ZBOROVI GRA DANA
15. OdIUKE O SAZIVANJU ..vvvveiieiiiiiieeee e eeeeeeie et e e e e e e e e e e e e e e e s e s s s s s nsanneeeeeeeraeeaaaaeeas 5 godina
16. Pozivi za zbor gtkna, zapisnici sa odrzanih zborova, odgovori n§ea sa
4010 £ o | : €= L5 - U 5 godina
IV. REFERENDUM
17. Inicijativa za uvdenje refereNdUMA ............ueeviieiieeee e e e e e e s 5 godina
18. Odluka o raspisivanju referenduma ..........ccccciiiiiiiiiiiiieceeecee e 5 godina
19. Osnivanje tijela za prodenje referenduma i rukodenje glasovanjem .................... 5 godina
20. Objavljivanje akata donesenih na referendumu............cccccvieiiiviiiiiieeeeee e, trajno
V. JAVNA PRIZNANJA
21. Prijedlozi s obrazloZzenjem i inicijative za ¢&ld javnih priznanja ..........ccccceeeeeeenn. 3 godine
22. Odluka o dodjeli javnih Priznanja ........cee.eeeeeeeeerie e trajno
VI. GRBOVI | ZASTAVE
23. Unikati grbova, zastava, himMNe ..o eeeeieeeeee e e e e trajno
24. Akti koji se odnose na grbove i ambleme ... trajno
25. Akti koji S 0dN0SE NA ZASLAVE .......ccoeeeceeiciie e trajno
VIl. NASELJA
26. Odluka o imenovaniju ulica i trgova, promjen&ima ulica i numeracija Knih brojeva
................................................................................................................ trajno
VIIl. OP €I POSLOVI
27. SEAUL OfINE oeeeiiiiiieie e e s e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e ——————————— trajno
28. (O 153 7= L o] g4 F= 1Y/ TR 1 USSR trajno
29. Registar 0l @Kata .........ccceeeiiiiiiiiiiciie s e e e e e e e e trajno
30. UrudzZbeni zapisnik, upisnici i druge knjige é&djnaju karakter urudZzbenog
4= 1 0] 151 011 SRR trajno
31. Kazalo, imenici i registri koji se vode uz utbeéni zapisnik i upisnik ...........ccccceeeeer... trajno
32. Arhivska knjiga, zapisnici o Skartiranju, pegirale, zapisnici o predaji gde nadleZznom
arhivu u pisanom obliku i diSkete ...........cceeeeriiiiiiiiiiiiee trajno
33. Sluzbeni listovigasopisi i BroSUre ..........ccccvvviiiiiiiiriceeee e pfena
34. RjeSenja o utdivanju oznaka unutarnjih organizacijskih jedinioajodenju urudzbenog
zapisnika, upisnika predmeta (upravnog postupkapisa o planu arhivskih znakova
................................................................................................. trajno
35. Informacije, analize i uputstva u vezi s pringe zakonskih propisa ................cccceees gbdina
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36. Evidencija Stambilja, Bata i ZIOVA .........eeeiiiiiiiiiiiee et eeeae e e e trajno
37. Spisi nadleznih organa i ustanova o pojavaphévanjima u svezi s Gmom ............ trajno
38. Spisi koji se odnose na borbu za samostalnqo&navanje Republike Hrvatske ...... trajno
39. OkruZznice i uputstva o postupcima u radu ddjstae od nadleznih tijela .................. t@jn
40. Akti o ¢uvanju registraturnog gradiva i iziwanju arhivskog gradiva ................cccowu.... trajno
41. Dostavne knjige, knjige za postu i druge pémeouredske Knjige .........cooeeeeeiviiiiinns gdslina
42. Manje vazno dopisivanje (obavjeStajnoga) inftimmog i urgentnog karaktera ......... 2 godine
43. Izviega nadleZznom tijelu o rjeSavanju upravnin StValiw.......eeeeeeieieeeeeeeiieieiieens 5diyoa
44, Tipizirani podnesci, zamolnice, urgencije, aghkhcije stranaka, pozivi, obavijesti, opomene,
informacije ogeg Karaktera ............cccccvvvieeeeeeiii i 3 godine
45, RjeSenja o administrativnim zabranama, honmarimenovanjima privremenih komisija i
druga tipizirana manje z#ajna rieSenja, ukoliko nisu sastavni dio predmeta
............................................................................................................. 3 godine
46. Akti o rjeSavanju upravnih stvari u prvom stpnakon okotianja pravoménosti .... 3 godine
47. Akti o rjeSavanju upravnih stvari u drugom stupnakon okodianja pravomeénosti .. 3 godine
48. RjeSenja o rasporedu sredstava naknadaigjma za nazénost sjednicama @mskog
vijeca i Poglavarstva Gjine, kao i o drugim naknadama .. . 5 godina
49, Poziv za davanje misSljenja, prijedloga i pridheputem | javne rasprave ..................... odige
50. Pozivi za ostale nenavedene Sastanke.................ccommmmereerieriee e 5 godli
51. Prijedlozi upravnih tijela Poglavarstvu i @mskom vije&u za donoSenje akata s prilozima
.............................................................................................................. 2 godine
52. Uvjerenja i potvrde Strankama .......... .o« coeeeenrinninrierieeerrereeeseeessessssssssssnnnnneeen 3 godine
53. INSPEKCISKa IZVJER | NAIAZI ...t gbdina
54, Zamolbe, predstavke i prituzbe d¢gaa i drugih pravnih subjekata, te prepiske u sigtag
........................................................................................................... 3 godine
55. Korespondencija sa korisnicima pranaa, drugim institucijama, pravnim subjektima i
fizi GKIM 0SODAMA ... e e e e e e 3 godine
56. Prijedlozi za odlikovanje dor@i osoba i organizacija .......ccccccceeeeeeieeveeeiiieeeeeeen, 5 godina
57. Odluke o odlikovanjima doréié osoba i organizacija ........ccccceceeeeevivveveeeeeeeeeeeeen, trajno
58. Pokroviteljstva — odluke, UgOVOri i drugo .......c.vvieeiiie e e e e 5 godina
59. NAGrada OfINE ......couviiiiiiiiiiiee e e e e e e e e e s e s erren e e e e e e e aaaaeaeeseeseeaaaannn trajno
60. Ostale nagrade GPE ........ooooiiiiiiie et a e e e e e e e e trajno
IX. MJESNA SAMOUPRAVA
61. Osnivanje Mjesnin OUDOIA .........uuuuiicecccce e e e e e e e e e enenes trajno
62. Odluke i rjeSenja izbornog povjerenstva zatizlpela mjesnih odbora .............ccee..... adina
63. Odluka o organizaciji i radu mjesnih 0dbOra. cu......vvvviiieiiiiiiiieeee e, 5 godina
64. Programi i planovi mjesnih odbora .......ccccccevieeii i 5 godina
65. Prepiska u svezi izrade Stambilja égt@a mjesnih odbora ................ooooo oo 5 godina
66. Pozivi za sjednicu vig@ mjesnog odbora s prilozima ...............cccceeeeevvviiiiiiieennnn, 3 godine
67. Zapisnici sa sjednice vijg@ mjesnog odbora s prilozima ...............eceeeecveeeeeeenennnn, trajno
68. Usvojeni akti na sjednicama \igemjesnih odbora .............cc.oo oo ieicceeveeeeccciiiiinns trajno
69. Izvjestaji, informacije i upiti koji se dostgaju Opcinskom vij&u i Poglavarstvu ........... 3 godine
70. Ugovori o koriStenju prostora mjesnog 0dbQLa...........eueveeeerieeeeeeeeeeiieiiieieenne 5 godina
71. Aktivnosti mjesnih odbora (zahtjevi i prijediagadana, inicijative i sl.) ....................... 8djne
X. MATERIJALNO — FINANCIJSKO POSLOVANJE
72. Pror&un, zavrSni réun pror&una i odluka o izvrSenju praf@ana ..........cccceeeeeeeeeeennnn. trajno
73. Izvjestaj 0 izvrSenju protana, rebalans profana .............cccccvvvvriirieeeeeereeesss o trajno
74. Glavna knjiga financijskog KnjigoVOAStVa weeee..ocooovieiiiciiiiiiiiiiieeeeeeee e e e 11 godina
75. (o aTe g T 0] o = vIU T o] = v PSPPSR ajtro
76. Zavrsni raun organa s prilozima trajno
77. Knjiga osnovnih sredstava ............... trajno
78. Elaborati 0 pOPISU SIEASIAVA ........uuieeeeiieiiiiiie e 11 godina
79. Periodina i godiSnja izvjeSa o naplati poreza i doprinosa ..........cccceeeeeeeevvivveeeen. 7 godina
80. Naredba za prijenos sredstava sa POZIiCija fUDBAL ............ueeeeeeiiiiiiiiaeaaaaeiae i 7 godina
81. Poslovne knjige analiiog KnjigovodStVa .............oocuvviiiieiiimmmemeeee e 11 godina
82. Dnevnik financijsko-analitkog Knjigovodstva .............ccoocuviiiiiiimmmmiiieee e 11 godina
83. Ostale POSIOVNE KNJIOE .....uueiiiiiiiitieeeeeeeiee ettt e e e e e e e e as 7 godina
84. Kreditni predmeti po odobrenim Kreditima coaoe ..o 7 godina
85. Sudske administrativne Zabrane ..o 7 godina
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86. INVENTUIMNE LISTE ..o et e e e e e e e e e e e e e s e s s e e e e e e eeeaaaeaeeeeeeeas 7 godina
87. AKkti U svezi javnin PriN0da .......cccvvviiiiiiiiiiiiciccee e 7 godina
88. RjeSenja 0 razrezu gradskih POreza .......ccccccvvviiiiiiiiiiiiiiieeee e 7 godina
89. Izvie€a o prorgunskom nadzoru i unutarnjoj KONtroli .........eee.eoeeeeeeecnvvnnnnnneeennn. 7 godina
90. Revizija pror&unskih KOFSNIKa .........cooeeiiiiii i 1lgodina
91. Drzavna reVizija — NAIAZ .......eeveiiiiieiieeeie e e e e e e e e e 1lgodina
92. Tromjeseéni financijski planovi Pror&UNa .........ccccvvviiiiiiiiiiieeecee e a e e e e e e 5 godina
93. Knjigovodstvene isprave na temelju kojih s@WBjizenja ........ccccceeeeeeeiiiiiiiiiccceens 7 godina
94. Knjige putnih naloga za motorno vozilo i iz\gg8o potroSnji goriva ...........ccccceevvvnnnns 7 godina
95. Obra&uni putnih troSkova, izvj€& sa sluzbenog putovanja ................e.ecceecmmeennn. 7 godina
96. Dokumentacija 0 0Siguranju iMOVINE ......ccceeeeeieeiieieeiiniiinirnirerreeerreeeeeeeeeeeesnnnnnes 7 godina
97. Ogtenito akti 0 porezima i doprinosima iz nadlezn@®da ...........ccevvvvvvvveeeeeeennnnnnn. 5 med
98. 10 o] 18] 0 151 S 1S3 01V o] - NSO Bdine
99. Periodini obraiuni i periodtni blagajniki izvjestaji i pom@ni obrasci pri raznim

(o o1z o101 o 14 F- P 3 godine
100. Putni rauni (troSkovi za sluzbena putovanja) ......... g@dine
101. Dokumentacija koja sluzi za obua akontacije i plée g@dine
102. Zahtjevi korisnika o dodjeli sredstava iz BlOING ...........cceeeeeeeeieiiiiiieceieienees s 1 godina
103. Prijedlog i nacrt protana, te prijedlog zavrSnogd@a proréuna ...........ccceceeeeeennnn.. 1 godina
104. Nalozi za sve vrste isplata &waa, ugovora, honorara, pretplata ..........coceeemeeee... 7 godina
105. o] [Tt 0 1S o [V = U] - NSRRI 7 godina

Xl. KADROVSKI POSLOVI

1. Zasnivanje i prestanak radnog odnosa
106.  Akti u svezi zasnivanja radnog odnosa, ragfgostuzbenika i namjestenika, te prestanku

(7= 1o [ oTo 0o [T 1S TSR URRRR 10 godina
107. Mattne knjige djelatnika .............ooooiiiiimmeemeeer e trajno
108. Osobni dosjei dielatniKa ..........cooeeeeeiieeii e 50 godina
109. RegiStri AJEIAtNIKA ........cccee e cemmmme e trajno
110. Evidencija radnih knjizica djelatniKa ....cccccccoovvvieeeeeeee e, trajno
111. Evidencije iz radnih odnosa (vjezbenici, stigieti i dr.) ..........ccccvieeeeeireeeee e e trajno
112. Natj&aji, oglasi, prijave na natjaj, izbor kandidata i rjeSavanje prigovora .......... 5 godina
113. Prakiini rad @&enika i StUAENATA .......ccvvviiiiieeeeiei s cmmmmme e e e e e e e e e e eenens g8dine
114. Ostale evidencije o djelatnicima (izostanakaSnjenja, bolovanja) ..............ccccccvvees 3 godine
115. Dopisivanje u svezi zapoSljavanja viezbenika...............ccccccceiieiiiiiccciiiieeeeee, 5 godina
116. Upiti, zamolbe, zahtjevi i dopisivanje u sveaposljavanja i prestanka radnog odnosa

................................................................................................................ 5 godina
117. Prigovori djelatnika (na radno mjesto,dol@dr.) ......ccccccveeeeeeeeieiie e 5 godina
118. Nagrade za rad, nfane pomoi i OtPremMNINeg ........cceeeeeeeiieiieiccreer e 5 godina
119. Ugovori 0 djelu i autorski UQOVOTT ......cceeeiiiiiiiiiiiiiiiiieeie e e e e e e e e e e e s e essseeeeenneeeeeees 5 godina
120. Statistika izvje€a iz radnih 0dN0SA .........uvvviiiiiiiiiees e e e 10 goal

2. Radno vrijeme, odmori, dopusti, bolovanja
121. RjeSenja 0 skéBNOM radnNOm VIEMENU .......cccuvviiiiiiiiiiiireeeeereeeeeeeee e e s e e s eessssnnnnennes 5 godina
122. RjeSenja o prekovremenom radu i dopunskom.radu............cccoeeeveiviiicnnvvnnnnnnnnn. 5 godina
123. Molbe i rjeSenja o koriStenju godiSnjeg 0dmMOLa.........eevveiiieeeeeeeeeeieieis e 3 godine
124. Molbe i rijeSenja o ptanom i nepléenom dOPUSTU ......ccevvvvveeeeeeerii i ceeeeeeeeeeeee 3 godine
125. Plan koristenja godiSnjin 0dMOTa .......ummmeeeeieeeeeeeiieiieecciee e e eee e s 3 godine
126. RjeSenja o zamjeni za vrijeme odsutnosti thda ................ccooecciiiiiiiiiiiicceeee, 5 godina
127. (117115 =T 11 4 o Y- PP 5 godina

3. Zdravstveno i mirovinsko-invalidsko osiguranje
128. Prijave i odjave djelatnika kod Zavoda zdraesbg i mirovinskog osiguranja ........... u dosjeajno
129. Evidencija popunjenih obrazaca za izdavanjavatvenih iskaznica ...........cccc.......... tliga
130. Dokumentacija u svezi s djien doplatkom ...........ccccvviviiviiiiiiicieeee e, 5 godine
131. Upiti, zahtjevi, zamolbe i ostalo dopisivanjevezi ostvarivanja prava iz zdravstvenog i

mirovinsko-invalidskog osiguranja ............cccceeivvviiieeiiieiieieeeeee e 6 godina

4. Disciplinska i materijala odgovornost
132. Predmeti disciplinskog poStupka .......cccccee e 10 godina
133. Predmeti u svezi s pokretanjem kaznenog pkatipd nadleznog suda .................. 10 godina
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134. Predmeti u svezi s materijalnom odgovoénadjelatnika ...............ccccccvvvvreinriienn. 10 godina
135. Ostala dokumentacija u svezi s radnim SPOIAVIM..........uuevviiiiieieeeeeeeeeeeees s immnens 10 godina

5. Struéno osposobljavanje, usavrSavanje, specijalizacijprekvalifikacije
136. Prijave za polaganje stnih ispita i dOPISIVANJE ...........cooeceiiniinriiiiiier e, 10 godina
137. Planovi obrazovanja i stnog osposobljavanja djelatnika ..............commmeeeeeeeeeennnn. 10 godina
138. Programi t&ajeva za strtno obrazovanje djelatnika ...............ooo e 10 godina
139. Evidencije 0 polozZenim stim iSPitiMma .........cc.uvuriiieeeeieeiie e cmmeeiiierer e e trajno
140. Predmeti u svezi specijalizacija, prekvali@ili@i dr. ..................ooooiiiiiiiinn v e 10 godina

6. Raspodjela plée
141.  Akti u svezi plée djelatnika ..........cccciiiiiiiiiiiii e 10 godina
142, RjeSenja o naknadi za odvojeni Zivot i pUDSKOVI ...........ccceevveeiiiiiciiiiiiiiiieees 5 godina
143. Odluka o raspodjeli sredstava Za@la.............ccocccvriiiiiiiieiie s 5 godina
144, Odluke o vrednovanju poslova i radnih Zad&oeficijentu ili vrijednosti boda .......... ajno
145, Odluka o regresu za godisnji odmor i o vristhtoplog obroka ...............cccoeeeens 5 godina
146. Ostalo dopisivanje u svezi s raspodjelondela..........ccccccveeveeeiiiiiiiiiicc e 3 godine
147. [zvieg$a 0 ispl&enim plaama ..........ooooei i 3 godine
148. Prijava podataka 0 iSPENOj PI&T ....ceevveeeeeeeiiiiie i s trajno

Xll. POSLOVI ZASTITE NA RADU, ZASTITE OD POZARA,

CIVILNE ZASTITE | SKLONISTA

149. Program mjera zastite na radu i zaStite O@UEBOZ............cuvveereveriieieeeeeeeeee st trajno
150. Program osposobljavanja djelatnika iz po@raastite na radu i zaStite od pozara .... trajno
151. Predmeti 0 0zljedama Na FAAU ......... .o eeeereereeeeeeeeeeeieesssssirerrerrreeeeeeeaeeees 50 godina
152. Evidencije 0 0zljedama Na radu .........cccceeeeeiiiiiiiiiicccer e trajno
153. GodiSnja i druga izvjéd iz podrdja zastite na radu i zaStite od pozara .... ... trajno
154.  Zapisnici o redovitim i izvanrednim pregledimatanju zastite na radu i zaStite od poZara, te

zapisnici sa sjednica Odbora zastite na radu.ccccc..........ooeveecvvvvnnvnnnnen. 10 godina
155.  Zapisnici i rjeSenja inspekcije zaStite nauradsiguranje od pozZara ...........cccceeeenn.... trajno
156. Pozivi za sjednice zastite na radu s prilozima.............cccccviiiiiiiiei e 3 godine
157. Uvjerenja o osposobljavanju djelatnika zaygoZarnu zastitu i zastitu na radu ........ trajno
158. Dokumentacija u svezi s odrzavanjem i osigamgm objekata, instalacija i opreme (atesti,

JAMSVENT LISTOVI 1 SL.) civveeeeeeeee oo ———— 5 godina
159. Upiti, zahtjevi i ostalo dopisivanje s pogjeuzastite na radu i zaStite od pozara ......... godine
160.  Akti u svezi civilne zaStite, zastite i spa@ga i obrambenih priprema ...................... trajno
161.  Akti u svezijavnih blokovskih skIONIiSta .........ccccccviiiiiiiiiii trajno
162. Ugovori o zakupu skloniSta i zapisnici o ppredaji sklonista ..........ccccccceevveeeeivm. trajno

Xlll. POSLOVI URBANIZMA, EKOLOGIJE | GOSPODARENJA  ZEMLJISTEM
163. Urbanistiki planovi sa prai@m dokumentacijom ...........cccccvvveviiiiiieeeeeieiieeeeeeeee. trajno
164. Urbanistiki uvjeti uraienja proStora ............ooooeeviiiiiiiiiiiieeeee e e trajno
165. Razvojni, provedbeni i drugi planovi trajno
166. Graevinske dozvole S PriloZiMa ............uuueieemeriiiiiiiiiieereeee e trajno
167. Izmjene i dopune gtavinskih dozvola i rjieSenja za gradnju ......ceeeccvvvvvvevnennen. trajno
168.  Akti u svezi katastra VOAOVa UMD ........ccccuerrvriniiieireeieeeeeeeeeees s eeeeeeeeseessnssnnnnnns trajno
169. Evidencija 0 katastru VOAOVa WCO .....cvevveereeeeeeeiieiiceiiiiieeeee s veeeeeeeeaeaaaaeeas trajno
170. [ (0 1S3 (o] ¢ T ] = T [0 1Y PSRRI trajno
171. Ugovori 0 prodaji gievinskog zemljiSta ...........oooeeeevivert e e e e eeeeeens trajno
172. Ugovori o zamjeni zemljiSta sa dokumentacijam trajno
173. Odluke o raspisivanju natpga za prodaju gaevinskog zemljiSta ............ccccvvvveennnn. ajtro
174. Oenito 0 prostorNomM PIANIFANJU ..........vuuviierees e e e e e e e e e e e e e s e eseees 5 godina
175.  Akti u svezi urgenja graevinskog zemljiSta trajno
176.  ZapisniCi 0 Procjeni NEKIEtNING ........ueueeeeiiiiieiieeeee e rrrr e e e e e e e e e 10 godina
177.  Akti 0 offoj zaStiticovjeKove OKOIINE .........ccooiiiiiiiiiieeeee e trajno
178. Mijere u svezi zastitmvjekove okoline iz nadleznosti @pe ............ccccccvvviviivneeennen. trajno
179. Ostalo U svezi zaStite OKOIINE ........oommmererrieiiiiiiiiiieeee e e e e eae s 5 godina
180.  Akti u svezi nekretnina u VIaSNISIVUCOTE ......cvvveeereieeeeeeeeeeieesiiscinieeeees e e s e trajno
181.  Akti o gra@evinskom zemljiStu na POl OPCINE .....evvvviiiiiiiiieiiie e e e esemeeee trajno
182.  Akti i evidencija o poljopriviednom zemljiStuvlasniStvu opine ........ceeevvvvevveeeeeeenennnn. trajno
183. Ostalo akti iz NEKIELNING ... e e e e e e e e e e trajno
184. Prikupljanje geodetske dOKUMENLACIE ..cceeeereeeeeeeeiiiii e 10 godina
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185. Geodetske iZmjere —@HINIO ...........oooeiiiiiicci e e e ee e e e e e trajno
186. A/ = 1] (=] ] - PSPPSR trajno
187. Utvdivanje naknade za izvlaStene nekretning .....cccceeevevveeveeeeeei e, trajno
188. Ugovor 0 ustanoVvljenju SIUZNOST ........eueeeriieiieeeeei e e e e trajno
189. Odricanje od vlasniStva i predaja U POSJEQ. cou.vvvevieiiiiiiiiiiiiie e e eecceieens trajno
190. Naknada za 0duzeto ZEMIJISTE ..........commmmmreeererrieeeeeeeie e e e e e e e e e trajno
191. Ukidanje svojstva javnog dobra trajno
192,  TabUIArN@ iZJAVE ......cccee i trajno
XIV. POSLOVI KOMUNALNOG SUSTAVA
1. Stambeni poslovi
193. Akt kojima se utwtuje ili prestaje stanarsko pravo, rjeSenja kojajeajuju ugovor o
OIS (=10 [V ] = Ly - PRSP trajno
194.  Akti kojima se utwvtuje Sto se smatra stanom, poslovnim prostoronbitetjskom kifom trajno
195. Akt kojima se utwvtuju stanarski odnosi i odnosi etaznih vlasnika......................... trajno
196.  Akti koji se odnose na davanje stana U NajaM.........ccceeeeeeeeeeeeiesicccecinniieeeeeeeens trajno
197.  Akti kojima se utwtuje pravo stanara ili vlasnika za obavljanje djedsti u dijelu stana i akti
kojima se zabranjuje obavljanje djelatnosti .eceeee.ccooevveiiiciiiiiiiiieeee, trajno
198. Akt kojima se utvtuje da li se zajedke prostorije u stambenoj zgradi koriste namjenski
............................................................................................................ trajno
199. RjeSenje o iseljenju, sustanarstvu iditanju odgovarajéeg stana ............cccvveeeeeee. trajno
200. RjeSenje o bespravnom useljenju, rieSenjadsiguravaju stan vlasnicima i druga rjeSenja
............................................................................................................... trajno
201. RjeSenja o ruSenju bespravno idgrah objekata .........ccccccceeeeeeiiiiiiiiieeeee e, trajno
202. Utvdivanje stanarine, viSka stambenog prostor&aplge poviSene stanarine .......... 10 godina
203.  Akti o osiguranju dokaza kod prodaje StanQVa..............eeeveeveeiiereeeeeeeiiiiiiiccienns 10 godina
204. Odluka 0 davanju stana Na KOTSIENJE . eeeeeeerrrriiiiiieeieeeeee e e e Trajno
P20 T Y (1 o TR - g - OO 5 godina
206.  Akti o ostalim pitanjima iz stambene oblasti..............c...oe i, 5 godina
207.  Akti i evidencija o stambenim zgradama u VSn Offine .........cccccvvveeeieiiiiiieeeeeeenn, trajno
2. Poslovni prostori
208. RjeSenja koja se odnose na ptimrge nadzora nad zaktjenjem ugovora o poslovnom
o]0 1] (o U P trajno
2009. Ugovori o zakupu poslovnog prostora i zapismigrimopredaji poslovnog prostora .. trajno
210. Zapisnici o provienju licitacije i odluke o davanju u zakup poslogrostora ......... trajno
211. Ugovori o suglasnosti za demje poslovnog prostora .. trajno
212. Zakljuci Poglavarstva o naknadi uloZenih sredstava dlam]e poslovnog prostora trajno
213.  Akti kojima se odobrava pretvaranje stanopasiovne prostore, prenamjena djelatnosti u
poslovnim prostorima i rekonstrukcija i izgradnjasfovnog prostora ..... trajno
214, RjeSenja o naknadi — povratu u vlasnistvo liemeZakona o naknadi za imovinu oduzetu za
vrijeme jugoslavenske komunigte viadavine ..........cccccceeveeveeieeeees . trajno
215. Ugovori o kupniji, prodaji, zamjeni, rekonsteijik izgradnji poslovnog prostora te zasnivanju
Prava SIUZNOSE ....cvveviiiieee e a e e trajno
216. Zapisnici, odluke i zaklfei o kupnji, prodaji, zamjeni, rekonstrukciji i iz@pnji poslovnog
L0 1S] (o - P EESRRURR: trajno
217. R&uni za zakupninu, naknada za koriStenje poslovmogtpra, rezijski troSkovi, troskovi
uraienja poslovnog prostora i oldtmi kamata ...........ccceeeeeeiiiiiiiiiciiicee, 10 godina
218. Opomene, otkazi, prijedlozi za ovrhu, tuzlby@qyori, Zalbe i ostala dokumentacija vezana za
sudske i upravne sporove u svezi s koriStenjersgataganjem poslovnim prostorom
............................................................................................... 10 godina
219.  Akti kojima se urduju zakupni odnosi (zasnivanje i prestanak) ................c.oeeeee 10 godina
220. Dokumentacija za pristup nat§u za zakup, prodaju, zamjenu, kupnju, rekonstjulkc
izgradnju posIOVNOQg ProStOra ..........coevvecceemrieescciiiiieireeeee e e e 10 godina
221.  Akti o ur@enju i povratu uloZenih sredstava uderje poslovnog prostora .............. 10 godina
222.  Akti 0 prodaji POSIOVNOQ PrOSONa ....evcccceeeeeeiieeieeecitee e e e e e e e e e e e e s e eeennnnes 10 godina
3. Ostali komunalni poslovi
223. Utvdivanje poslova komunalne djelatnosti ........coemeeeeeeeeeeeeeiiiiiisccccivineeeeeee trajno
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224.  Akti o koncesijama i koncesijska 0dobrenja.............cccccciviiiiiiiiiiiee e, 5 g. po isteku
koncesije
225.  AKti 0 SPOMERKO] FENTI ..eeeeeeeeie i ittt s e e e e e e e e e e s s e s e rereeeeaeeeas trajno
L T Y (o To [ o] ] 111 1 - S trajno
227. Cestovni promet — OENIth @KL .........uvuriiiiieiiiiiiee e e e e e e e e e e e s s s 5diyoa
228.  Akti o izgradnji i odrzavanju cesta i CeStoMmEASIIUKIUre ...........cuvvvevveeierieereennnnn. 5 godina
229.  Akti o lokalnim i nerazvrstanim CeStaMA .....e.vvvvivieeieeeeeeii e Trajno
230. Ostali akti 0 lokalnim CeStaMA .........cceeeeiieiiii i 5 godina
231.  Akti 0 Sigurnosti CEStOVNOQ PrOMELA ... ccummmeererrrrrrrreeeeeaeseeiisiiiisiereriererereeeaeeeeaes 10 godina
232.  Akti u svezi pomorskog dobra iz nadleZnostiimg ............ccccvvvvviiiiiiiiiiieee e, trajno
232. Oenito o pomorskom prometu iz nadleZznostiop ..............ccocceecvviviiiiiiieeeee e, 5 godina
234. RjeSenja iz oblasti Prometa ...........cceeeeeiiiiiiiiicec e 5 godina
235. RjeSenja o prekopima javnih POVISING ........coooviiiiiiiiiiiieeeee e e e s 5 godina
236.  Autobusni i kamionski kolodvori — osnivanjoiriStenje ............cccooeeveeecviviviieeeens trajno
237. Ogenito 0 izgradnji ObJEKALA ..............uuvt et e e e e trajno
238.  Akti 0 komunalnoj NaKNadi .............eummmmmreererieeeeeeeiieiii i e eeeee s e e s e e s enannes 6 godina
239.  AKkti 0 trZnicama Na VEIIKO .........oviiieeeeeiiiiiieieec e 10 godina
240.  AKti 0 trZnicama Na MalO ........ccooiiiceeieeiiiiiceceee e a e 10 godina
241.  Akti o odrdivanju privremenih lokacija za kioske, zabaviStieuge pokretne objekte na
JAVNIM POVISINGIMA ....uviiiiiiiiiiieieeeeee s cmmmm e e e e e s e s s ssasneenabeeteeseeeeeeeeaaeeeeeaasannnnnnns 5 godina
242, Obavjestavanje i dopisivanje sa zakupnicich@@im subjektima ..................oc e g&dina
243.  Akti ogenite prirode iz VOAOPFIVIEAE .....ccceveeees e e e 5 godina
244, Koncesije takSi PrijEVOZa ..........ccoeeeeeee et e e e e e 5 godina po
isteku
245, (15 r= (VA r= L T o] 1=1Y/ 0 .- PP 5 godina
246. Obraun troSkova izgradnje i komunalne infrastrukture. cu........vvvvveeeveeiievieeeeeeeeennn, 10djma
247. Izrada ugovora 0 finanCiranju iZGradnj€ . ..ooeeeeeeurriiiiiieiierieereeeeeeeeeeesssnnnenes 5 godina
248. (4= o =N To (o) o] 2= Wa I i (- o] LU SO 5diyoa
249. Izrada ugovora 0 nadzoru Nad iZgradnjOM . e .eeeeeeeeiecieeeeee e 5 godina
250. Gradnja objekta (od raspisivanja n&ja do primopredaje objekta) ................cce-.. Trajno
251. Urglenje zelenih POVISING .......ccooeeii i e e e 5 godina
252, = VAV o] | a1 o] = T T 1Y/ PSRRI trajno
253. Komunalno redarstvo — neupravni POStUPAK .cceeeevvvevierieeeeeeee e 3 godine
254, Komunalno redarstvo — upravni POStUPAK wecaueeervvvvvreeeiriiiireeeeeeeeeiesieseesenseneees 5 godina
XV. POSLOVI PODUZETNISTVA
255. GOoSpOodarska Kretanja ...........c..uuvvimememeeieiiiiieeieeee e e e e e e e e e s e s s s e s e e e rraeaaaaeaeas trajno
256. (CTo 1S oo o F= 18] (I = VAV PR Trajno
257. Poticanje razvoja obrtniStva i malog pOdUZRNEI ..............eeveeeieiiieeeeeeeeeeee s e 5 godina
258. 0] 11113 W o1 T= g = P PEEERRRRR 3 godine
259.  ZIVOINI SEANUAIT ......o.vieeieeiee ettt e ettt et eete e e ean e 5 godina
260. RAAN0 VIMJEME trGOVINA ....vvvviiiiiiiieieeeeeece e e s e e e e e e e e e e e e e s e e e nnnnes 3 godine
261. Radno vrijeme UgOSHItElJStVA ........ci e e e 3 godine
262.  Turisttka djelatnost — GBNITO ....cvvviiiiiieee e rre e trajno
263.  Akti u svezi poduzetikih inkubatora ..o 10 godina
264.  Akti u svezi programa rada odrzavanja objekata...........ccccccceeeeeeiiiii i, 3 godine
265. Ugovori u svezi odrzavanja konzalting uslugggosrednih pogodbiidr. .................. 1ldiga
266. Objedinjeni plan INVestiCijskin UlAganja wmm«eeeeveeeeeeeiieiiiicicciiieiieeeee e e e 3 godine
267. Ostalo iz oblasti POAUZEINISIVA .......commmmeereeeeeeeeii i eeeeee e eeenns 3 godine
268.  ZapisniCi O radu POVJEIENSIVA .........ummmmmesrrerrrrreereeeaeeessisiisssssnnsssrrerressseeeeeeennnn 5 godina proteka
godine prestanka rada
povjerenstva)
269. Odluke i zakljtci povjerenstva i KOmisija .......ccccvvevviimeeeeni i 5 @tatkod proteka
poverensty
XVI. ODGOJ, OBRAZOVANJE | SKOLSTVO
270.  Analiza stanja u oblasti predSkolskog 0dg0ja.........uuurreiriiiiiieeeeeeeiieiie e trajno
271 Financiranje predskolskog odgoja..........ccooovviviiii i e 5 god
272. Razni izvjestaji korisnika iz podia predSkolskog odgoja, obrazovanja i Skolstva odg
273.  Akti 0 osnivanju predSKolskin UStan0OVa weceee..oooooeiiiiciiiiiiieeeeeeee e trajno
274, Manifestacije iz podija predskolskog odgoja, obrazovanja i Skolstva............... 3 god
275.  Akti u svezi predSKolSKOg 00g0ja . ...icceeeeerrrriiiiiiieieeee e e 5 godina
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276.  Akti u svezi Skolstva iz NadIEZNOSHICOTR ........cuvvvrrerieiiiiiieeeeee e cereeeeer e e e e 5 godina
277. Ugovori s pratem dokumentacijom o dodjeleanickih i studentskih stipendija ........ 10 godina
278. Evidencija &enika i studenata korisnika Stipendije ... eeeeeeeeiiriiiiiiciiiiiineeeee trajno
279. Korespondencija s korisnicima préuaa iz podrdja predSkolskog odgoja, obrazovanja i

£ C0] ] A= PSP 3 godine

280. Ostale djelatnosti u ustanovama predSKolskg@ja.............coovvvvieniivenneennn. 5 god
281. Metunarodna suradnja iz podja predSkolskog odgoja, obrazovanja i Skolstva dd g
282. Naredbe za isplatu Sredstava..........cccoveieiii i e e e e 7 god

283.
284.
285.
286.
287.
288.
289.
290.
291.
292.
293.
294.

295.
296.
297.

298.
299.
300.

301.
302.
303.
304.
305.
306.
307.
308.
3009.
310.

311.
312.
313.
314.
315.
316.
317.
318.
319.
320.
321.
322.

323.

XVII. ZDRAVSTVO | SOCIJALNA SKRB

Analiza stanja u oblasti zdravstvene zasstacijalne skrbi ........cccccoeeeeiiiiiiiiiieeee, trajno
Akti u svezi zasStite od zarazne bolesti...........ccooccciiiiiiiiiii trajno
Stacionirani, poliklirski i klini ¢ki sadrzaji zdravstvene zaStite ............ccceeeveevnenns trajno
Akti vezani za planiranje potreba socijalnbsld gradu ..............oooeeeeciivienvs e trajno
Akti ofenito iz socijalne SKrbi .........ccuvviiiiiieieei 10 godina
Akti iz sanitarno-zdravstvenog potial— OEENItO ........evvevvviieeeeeeeeeiieiiiicceeeeen. 5 godina
Akti iz veterinarstva U NAdIEZNOSt Gradal .. .eevvrrirrieriiriiieiiieeeeeee e scccceeeeeeees 5 godina
Akti koji se odnose na primarnu zdravstVeritita.................oeeeeecvvvvviiiieeeereeeen, 5 godina
Izvjestaji iz podréja socijalne sKrbi ..........ccooiiiiiiiiiceeee tra;
RjeSenja Centra za SOCIjalNUu SKID ... cvvrreiiiiieiiiieieee e 5 godina
RjeSenja o odobrenju potpora iz socijalnog@mma OPINe ..........cceevevereeeeeeeenieiiininns 5 gaalin
Akti u svezi pruzanja potpora projektima ignamima udruga radi dodatne psihosocijalne
zaStite pojedinih skupina gfana ..........cccccevveveeeeeeeiiieiieceereee e 5 godina
Akti iz programa tjelesnog i mentalnog zdravlj.............ccccoevivviiiiiiiiiieee e 5 godina
Pripomoé UmiroVIIENICIMA ........coeeeieiiie it st e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e snnannes 5 godina
Obrasci podnesenih zahtjeva i dokumentacijgogaore i poméi temeljem gradskog
(Yo Tl 1 LaTe o [ o] ol | = o 1 - PSS 3 godine
Razni dopisi iz podija zdravstva i socijalne skrbi ............ceeeeeriiiiiieiiiiii, 2 godine
F N T o] o] =] 4 - SRR trajno
AKLi Projekta OPINE .........vuuiiiiiiiiiiiiiiieeeee e smemr e e e e e trajno
XVII. KULTURA
Programi javnih potreba U KUEUIT ......cceee oo 5 godina
Statistiki podaci i izvjeStaji o korisnicima javnih potrebdulturi ................cccccnnins trajno
Akti u svezi rada kulturnih vi¢a s prilozima, ocjenama i zapisnicima ...... ... 5 godina
Izvjestaji korisnika programa o realiziranind@ramima ............ceeverrereeeeeeeesessss s 2 godine
Ugovori o prihvéanju programa iz oblasti KURRUIE ...........eeeeeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeee, 5 godina
Akti u svezi djelovanja ustanova U KUUEL . ..vveeeeeeeieieeece e 5 godina
KUItUrne ManifESTACIE ..vvvvvreeiiiiiis e et e e e e e e e e s e neeees trajno
Metunarodna suradnja U KUILUT ...........oooiioeeeeen e trajno
Akti u svezi djelovanja u kulturi udruga i gea od interesa za Gipu .............cccuueeee 5 godina
Ugovori o koriStenju prostora u nadleznost€iog ............ 2 godingud isteka
roka trajanja ugovora)
LIKOVNA dJEIATNOST ....coeiiiiiiiiii ettt e et e e e e e e e e e 5 godina
Glazbena djelatnost ... 5 godina
Scenska dJEIatNOSL ........coooee e 5 godina
KazaliSna djelatnOost ..........c.uuiiiieeeeeeii et 5 godina
[ZdavaKa dJElatNOSL ........ccoiiiiiiiiiiie i e 5 godina
AMALEIIZAM ..ottt e et e e e e e e e e e e e e e e e e annaes 5 godina
Kinematografska djelatnOst ... eeeeeeiiiiioiaa e 5 godina
KNJiZnEna djelatNOST .......coooiiiiiiiiee e 5 godina
Muzejsko - galerijska djelatnost ..........ccccuvuiiiiiiiiiiii e 5 godina
Mjere zastite kulturnih dobara ..........ccceiiiiiii trajno
SPOMERKA FEINTA ....eieiiiiiiiiii et errm e e e e s re e e e e nnnes trajno

Planovi, programi i izvjeStaji o izvrSenju sh radova na za&tenim kulturnim dobrima
............................................................................................................... trajno
Strédna misljenja i druga rjeSenja u svezi zastite koltudobara ..............ccceeeeeenns trajno
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324.  Zastita pokretnih kulturnih dobara ........cccccvvviiiiiei e, trajno
325. Konzervatorska dokumentacija i dokumentacgaazi zastite pokretnih i nepokretnih
Kulturnih dobara .........cccvviiiiiiiiiii e trajno
326.  Vanjska suradnja (ugovori, komisije i drugQ).........ccceeeeiveiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeee e, 5 godina
327. Financiranje — odobrenja i NAlOZi .....cccccceiiiiiiiiiiiiiiiceee e 5 godina
328.  Zapisnici i nalozi o stanju pokretnih i nepetkih kulturnih dobara ...........ccccceeeeevin. trajno
329. Dopisivanje i ostala prepiska manjegcaja (ako nije dio predmeta) ...............ccc..... 2 godine
XIX. SPORT | TEHNI CKA KULTURA
330.  Aktiiz djelatnosti sporta i tehihie KUItUre ............oovvviiiiiiiiiiiiii e, 5 godina
331.  Akti sportskih Klubova i Udruga .......cccccceeiiiiiiiiiiiiiiccecce e trajno
332.  Javne potrebe iz oblasti sporta i tek@ikulture ..............cccccviiiiiiiiiii e 5 godina
333. Programi javnih potreba U SPOItU ......ceeeeeeeeeoii it 10 godina
334. Programi javnih potreba u teko] KUlturi ............cccvvveeviiiiiiie e 10 godina
335.  Zapisnici o radu povjerenstava ili komisijaatiobravanje javnih potreba u sportu i teékoj
KUIRUIT e e e e e e e e e e e e e s e e s e e nannnne e e eeeees trajno
336. S o014 15 1 W g T L1 T=ToT= o] F- U trajno
337. Evidencija registriranih sportaSa natjecatélgova Skolskih i sportskih klubova ..... trajno
338. Evidencija sportskih klubova, udruga i istakmpojedinaca iz sporta i tetifie kulture
................................................................................................................. trajno
339. Ugovori o prihvéanju programa iz oblasti sporta i teth@ kulture ..........cccceevveeeeennn. 5 godina
340. [zvjeStaji 0 IZVISENjU PrOGraAMEA . .cvveiieeeeeeeeeeeeeeeeesee e ae e e e e e e e aaeas e e s e s ennnnes 2 godingakon isteka
ugovornih obveza)
341.  Akti u svezi méunarodne suradnje iz oblasti sporta i tékaikulture ........................ trajno
342.  Akti u svezi suradnje sa strukovnim udrugaskalama i ostalim korisnicima ............ 5 gadin
343. Investicijska ulaganja i odrzavanje objekatazort i tehrgku kulturu 10 godina
344. Projektna dOKUMENTACIA ...............o ettt e e e e e e e e e e e e eeeee e trajno
345. Dokumentacija u svezi infrastrukture ... trajno
346.  Vanjska suradnja (ugovori, Komisije i drugQ)..........ceeeeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeee e 5 godina
347. Dopisivanje i ostala prepiska manjegéaja (ako nije dio predmeta) ....................... 2 godine
XX. POSLOVI UNUTARNJE REVIZIJE, PRORA CUNSKOG NADZORA |
UNUTARNJE KONTROLE
348.  Zapisnici o unutarnjoj reviziji, prafanskom nadzoru i unutarnjoj kontroli................. 10 godi
349. [zvjeStaji, analiZe i ArUQO ..........oi e eeeeeeiee et 5 godina
350. Dopisivanje i ostala prepiska (ako nije diegmeta) ...........cccvvveeiiiiiiiieciiiieenn, 2 godine
351.  Akti u svezi predlaganja mjera za undprée stanja i organizacije rada ................... 5 godina
352. Nalozi za otklanjanje nedostataka ........cccc...oooiiiiiiiiiiiiie e trajno
353. REVIZIJSKA IZVJEERL ...t e trajno
XXI. JAVNA NABAVA
354. Odluke o imenovaniju stimog povjerenstva za denje postupka nabave ................. 5 godina
355. Ugovori o ustupanju radova, nabavi roba iliga sa troSkovnicima ..........cccccccceoo..... gatinagakon
izvrSenja ugovora)
356. Dokumentacija o postupku nabave ako je poktmparsio bez sklapanja ugovora ... 5 godina
357. Dokumentacija o postupku nabave ako je poktophave zavrSio sklapanjem ugovora 4 godinenakon
izvrSenja ugovora)
358. Evidencija javne nabave i evidencija nabavie m@jednosti .................occeeeeciiiinnns trajno
359. [ZViE8@ 0 NADAVI ...eeeee e ——— trajno
360. Projektna dokumentacija Za radOVve ... e« «eeeererimmmmmrrrerieeieeeeeeesee s sesesesensnee trajno




