REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA
OPCINA KALI
OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 112-03/23-01/01
URBROJ: 2198-14-02-23-2

Kali, dana 29.11.2023. godine

Na temelju ¢lanka 19. stavka 6. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i
podruc¢noj (regionalnoj) samoupravi («Narodne novine» broj 86/08., 61/11., 4/18. i 112/19.), a vezano
uz javni natjecaj objavljen u “Narodnim novinama” broj 140/23, dana 21. studenog 2023. godine, za
imenovanje proc¢elnika/ce Jedinstvenog upravnog odjela Opé¢ine Kali na neodredeno vrijeme,
objavljuje se opis poslova i podaci o pla¢i navedenog radnog mjesta, nacin obavljanja prethodne
provjere znanja i sposobnosti kandidata i iz kojeg podrucja te pravni i drugi izvori za pripremanje
kandidata za provjeru.

OPIS POSLOVA

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

Opis poslova radnog mjesta % punog
radnog
vremena

Planira, rukovodi i koordinira obavljanje svih poslova Jedinstvenog
upravnog odjela u skladu sa zakonom i drugim propisima; upravlja radom
Jedinstvenog upravnog odjela;

Obavlja najsloZzenije poslove iz podrué¢ja komunalnog gospodarstva,
prostornog planiranja, zastite okoliSa 1 gospodarenja otpadom, protupozarne i 35
civilne zastite, razvoja i1 drustvenih djelatnosti, pripreme i provodenja akata u
vezi gospodarenja nekretninama u vlasnistvu Opcéine Kali, imovinsko
pravnih poslova ;

- Osigurava provodenje op¢ih akata i akata Opc¢inskog vije¢a i op¢inskog
nacelnika koji su u nadleznosti Jedinstvenog upravnog odjela,

- Priprema sjednice opé¢inskog vijeca zajedno s predsjednikom Opcinskog vijeca
i opéinskim nacelnikom, priprema nacrte odluka za sjednice op¢inskog vijeca iz
nadleznosti Jedinstvenog upravnog odjela, obvezno sudjeluje na sjednicama
opc¢inskog vije¢a, a po potrebi i na drustava Ciji je osniva¢ opéina Kali, brine o
zakonitom radu opcinskog vijeca; te izraduje zakljucke sa sjednica Opcinskog
vijeca,




- Donosi pojedinacne akte kojima rjeSava prava i obveze stranaka iz nadleznosti
Jedinstvenog upravnog odjela

- RjeSavanje upravnih postupaka i ovlaSten za vodenje upravnog postupka, 40

- Proucava i stru¢no obraduje slozenija pitanja i probleme iz djelokruga
Jedinstvenog upravnog odjela,

- Provodi nadzor nad radom sluzbenika Jedinstvenog upravnog odjela, osigurava
efikasnost rada i izvr$avanja poslova u skladu s propisima i opéim aktima, brine
o stru¢nom osposobljavanju i usavrSavanju sluzbenika Jedinstvenog upravnog
odjela, te o unapredenju i pobolj$avanju uvjeta rada

- Prati propise iz nadleznosti Jedinstvenog upravnog odjela,

- Organizira, koordinira i osigurava uredno i pravovremeno izvrSavanje poslova i
zadataka unutar Jedinstvenog upravnog odjela,

- Upravlja postupkom jednostavne nabave, javne nabave velike i male
vrijednosti

- Obavlja poslove odnosa sa javnos¢u, poslove informiranja (u ostvarivanja
prava na pristup informacijama),

- Obavlja i druge poslove odredene aktima opcine, a koji spadaju u nadleznost
Jedinstvenog upravnog odjela

Prati propise iz nadleznosti Jedinstvenog upravnog odjela; donosi rjeSenja u 20
upravnim stvarima iz nadleznosti Jedinstvenog upravnog odjela;
Provodi neposredan nadzor nad radom u Jedinstvenom upravnom odjelu;

Stru¢no se usavrSava prati zakone i propise Republike Hrvatske te obavlja i 5
druge poslove po nalogu opé¢inskog nacelnika.

PODACI O PLACI RADNOG MJESTA KOJE SE POPUNJAVA

Pla¢u sluzbenika ¢ini umnozak koeficijenta slozenosti poslova radnog mjesta na koje je
sluzbenik rasporeden i osnovice za obracun place, uvecan za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog
staza.

Koeficijent sloZenosti poslova za radno mijesto procelnik Jedinstvenog upravnog odjela
Op¢ine Kali je 2,00.

Osnovica za obracun place iznosi 902,08 eura.

Dobiveni iznos predstavlja pla¢u u bruto iznosu.

PRETHODNA PROVJERA ZNANJA | SPOSOBNOSTI KANDIDATA

Za kandidate prijavljene na javni natje¢aj za imenovanje procelnika/ce Jedinstvenog upravnog
odjela Op¢ine Kali , koji su podnijeli pravodobnu i urednu prijavu te ispunjavaju formalne uvjete iz
natjecaja, provest ¢e se prethodna provjera znanja i sposobnosti.

Smatra se da je kandidat, koji nije pristupio prethodnoj provjeri znanja, povukao prijavu na
natjecaj.

Prethodna provjera znanja i sposobnosti obavlja se putem pisanog testiranja i intervjua.

Na pitanje iz testa se odgovara zaokruzivanjem jednog od ponudenih odgovora.

Svaki tocan odgovor nosi 1 bod i kandidat moze za svaki dio (podrucje) provjere znanja i
sposobnosti na pisanom testiranju ostvariti od 1 do 10 bodova.

Intervju se provodi samo s kandidatima koji su ostvarili najmanje 50% bodova iz svakog
dijela (podrucja) provjere znanja i sposobnosti kandidata na provedenom testiranju.




Kandidatima na intervjuu se postavljaju tri ista pitanja. Svaki ¢lan Povjerenstva za provedbu

natjecaja kandidatu dodjeljuje odredeni broj bodova od 1 do 5 za svaki odgovor, a potom se utvrduje
prosjecan broj bodova za svaki odgovor.

Nakon prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata, Povjerenstvo za provedbu natjecaja

utvrduje rang - listu kandidata prema ukupnom broju ostvarenih bodova.

Izvjesée o provedenom postupku i rang — listu kandidata Povjerenstvo dostavlja opéinskom

nacelniku.

PODRUCJA 1Z KOJIH CE SE VRSITI TESTIRANJE

el NS>

Lokalna i podruc¢na (regionalna) samouprava

Sluzbenicki odnosi u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi
Zakon o komunalnom gospodarstvu

Uredsko poslovanje

PRAVNI | DRUGI 1ZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE

1.

3.

4.

Lokalna i podrucna (regionalna) samouprava

Zakon o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi («Narodne novine» broj 33/01., 60/01.
- vjerodostojno tumacenje, 129/05., 109/07., 125/08., 36/09., 150/11., 144/12., 19/13. -
prociscéeni tekst, 137/15., 123/17., 98/19. i 144/20)

Statut Opc¢ine Kali (“Sluzbeni Glasnik Op¢ine Kali br.3/21)

Sluzbeni¢ki odnosi u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi

Zakon o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi
(«Narodne novine» broj 86/08., 61/11., 4/18. i 112/19.)

Zakon o komunalnom gospodarstvu (Narodne Novine br.: 68/18, 110/18, 32/20)
Uredsko poslovanje

Uredba o uredskom poslovanju (“Narodne novine” broj 75/21.)

PRAVILA TESTIRANJA

Po dolasku na provjeru znanja i sposobnosti, od kandidata ¢e biti zatraZzeno predoCenje

odgovarajuce identifikacijske isprave radi utvrdivanja identiteta.

Kandidati koji ne mogu dokazati identitet ne¢e mo¢i pristupiti testiranju.

Po utvrdivanju identiteta, kandidatima ¢e biti podijeljeni testovi.

Za vrijeme provjere znanja i sposobnosti nije dopusteno:

koristiti se bilo kakvom literaturom odnosno biljeskama,

koristiti mobitel ili druga komunikacijska sredstva,

napustati prostoriju u kojoj se provodi provjera,

razgovarati s ostalim kandidatima niti na bilo koji drugi nacin remetiti koncentraciju
kandidata.

Kandidati koji se ponaSaju neprimjereno ili prekrse jedno od gore navedenih pravila bice

udaljeni s testiranja a njihov rezultat i rad Povjerenstvo nece bodovati.



MJESTO I VRIJEME ODRZAVANJA PRETHODNE PROVJERE ZNANJA

Mjesto i vrijeme odrzavanja prethodne provjere znanja bit ¢e objavljeno na web-stranici
Op¢ine Kali i na oglasnoj ploci zgrade Opcine Kali, Trg Marnjive 23, 23272 Kali, najmanje pet dana
prije odrzavanja provjere.

Na web-stranici Op¢ine Kali i na oglasnoj plo¢i zgrade Opéine Kali bice objavljena imena
kandidata koji ispunjavaju formalne uvjete iz natjecaja i koji mogu pristupiti prethodnoj provijeri.

OPCINSKI NACELNIK

Bruno Mislov , mag.oec.



